Foto: ©vege - slock.ad'om

04 -2023

KOMMUNALES ©
BILDUNGSWERK e. V.

Zertifizierter Bildungstrager
» DIN EN ISO 9001:2015
» AZAV

Weiterbildungsangebot 2023 - 2024

Seminare zum Datenschutz

Kommunales Bildungswerk e. V. - Berliner Allee 125 - 13088 Berlin
Tel.: 030 293350-0 - Fax: 030 293350-39 - info@kbw.de



KOMMUNALES ©
BILDUNGSWERK e. V.

© Kommunales Bildungswerk e. V.
Berliner Allee 125

13088 Berlin

Tel.: 030.293350-0
Fax: 030.293350-39
E-Mail: info@kbw.de
Web: www.kbw.de

Birozeiten: Montag bis Donnerstag von 8:00 - 17:00 Uhr
Freitag von 8:00 - 16:00 Uhr

Redaktionsleitung:
Katja Knorscheidt, Kommunales Bildungswerk e. V.

Das Kommunale Bildungswerk e.V. ist beim Amtsgericht Berlin-Charlottenburg unter 11232/Nz eingetragen
(Vereinssitz Berlin-Charlottenburg). Das Kommunale Bildungswerk e.V. ist Mitgriinder und -tréger des
Instituts fur Wissenstransfer in Wirtschaft, Verwaltung und Rechtspflege an der Hochschule fir Wirtschaft
und Recht (HWR) Berlin.

Das Kommunale Bildungswerk e.V. ist Kooperationspartner des Bundesverbandes der
Berufsbetreuer/innen e.V., der Steinbeis-Hochschule Berlin (AOEV) und des Roncalli-Hauses Magdeburg.



Berlin, im April 2023

Sehr geehrte Fortbildungsinteressente,

wir als Kommunales Bildungswerk e. V. mochten Sie in Ihrem Weiterbildungsweg unterstiitzen
und begleiten.

Aus unserem aktuellen Fortbildungsprogramm stellen wir regelmaRig thematische Sonderaus-
zlige fir Sie zusammen. Wir bieten lhnen so die perfekte Ubersicht, um schnell und zielgerichtet
das passende Seminarangebot fir lhre berufliche Praxis zu finden.

Auf den nachfolgenden Seiten haben wir aktuelle Seminare zum Thema ,,Datenschutz* fir Sie
gebiindelt dargestellt. Treffen Sie Ihre Wahl und melden Sie sich direkt an.

Vermissen Sie ein Angebot? Welches Thema haben wir eventuell noch nicht berlcksichtigt?
Senden Sie uns gern |Ihre Vorschlage per Email an feedback@kbw.de! lhre Anregungen sind
uns wichtig.

Ich freue mich auf den Austausch und ein personliches Kennenlernen in Préasenz oder digital.

lhre

L L

Katja Knorscheidt
Geschéftsflhrerin



Das Kommunale Bildungswerk e. V.

Veranstaltungsorte

In Berlin haben wir verschiedene Seminarstandorte. Den konkreten Ort sowie die Anreise teilen wir
Ihnen in der verbindlichen Seminareinladung mit.

Unsere Veranstaltungen in anderen Stadten Deutschlands finden in von uns ausgewahlten Tagungsho-
tels statt. Inhaltlich und organisatorisch werden diese Veranstaltungen durch unsere Regionalblros vor
Ort betreut.

Seminarzeiten

Der nachfolgenden Aufstellung kénnen Sie unsere regelmafRigen Seminarzeiten entnehmen, von denen
sich in Einzelfallen Abweichungen ergeben kénnen. Der jeweilige konkrete zeitliche Ablauf ist unserer
Einladung zu entnehmen, die wir Ihnen vor Beginn Ihrer Veranstaltung zusenden.

1-tagiges Seminar 3-tdgiges Seminar

10:00 bis 16:30 Uhr 09:00 Uhr bis 16:30 Uhr (erster Tag)
08:00 Uhr bis 15:30 Uhr (zweiter Tag)

2-tagiges Seminar 08:00 Uhr bis 14:30 Uhr (dritter Tag)

09:00 Uhr bis 16:30 Uhr (erster Tag)
08:00 Uhr bis 14:30 Uhr (zweiter Tag)

Unterkunft und Verpflegung

Fir die Buchung preisglnstiger Hotelzimmer berlicksichtigen Sie bitte die Hinweise im allgemeinen
Fortbildungsprogramm. Mittags- und Friihstlicksverpflegung sind im Seminarpreis nicht enthalten.
An allen Seminarorten stehen Wasser, Kaffee und Tee kostenfrei zur Verfligung.

Seminaranmeldung

Die Anmeldung zu den Veranstaltungen ist postalisch, per Fax, per E-Mail oder direkt Uber unsere
Website mdglich. Ein entsprechendes Formular ist auf der letzten Innenseite zu finden.

Inhouseveranstaltungen

Besonders hinweisen mdchten wir auf unser Inhouse-Angebot. Zu allen Seminarthemen
organisieren wir fir Sie individuell maRgeschneiderte Seminare vor Ort.

Seminararten

Die mit Fachseminar gekennzeichneten Veranstaltungen wenden sich an Interessenten mit dem Ziel,
zu den jeweiligen Themengebieten fachliche Grundkenntnisse zu vermitteln.

Spezialseminare widmen sich ausgewahlten Problemen des Berufsalltags. Aufbauend auf
vorhandenen Grundkenntnissen wird hier weiterfiihrendes und vertiefendes Wissen vermittelt.

Im Mittelpunkt eines Workshops stehen der gemeinsame Erfahrungsaustausch und das Finden von
Lésungen fiir spezielle Probleme aus der Praxis. Es werden vielféltige Methoden wie Diskussion,
Gruppenarbeit und interaktives Arbeiten eingesetzt. Die Lehrkraft ist hierbei Moderator und Coach.
Fundierte fachliche Kenntnisse und praktische Erfahrungen sind Voraussetzungen fir die Teilnahme an
einem Workshop. Die Teilnehmer haben die Mdglichkeit, im Vorfeld ihre Probleme und Fragen dem
KBW e. V. zu Ubermitteln.

Kompaktkurse sind Fortbildungen, die aus mehreren inhaltlich voneinander abgegrenzten Modulen
bestehen.

Newsletter

Unser Internet-Newsletter erscheint jeweils am Ende des Monats. Darin stellen wir aktuelle Projekte
und Neuigkeiten zu unseren Weiterbildungsveranstaltungen vor. Der KBW-Newsletter kann kostenlos
unter www.kbw.de abonniert und naturlich jederzeit wieder abbestellt werden.
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2 Datenschutz

Datenschutz kompakt - Zertifizierung fiir betriebliche und behérdliche

Datenschutzbeauftragte - Kompaktkurs

Zertifikatskurs https://www.kbw.de/-DSA100
Modul 1: 22.04. - 24.03.2023 (Berlin) Code: DSA100-1 * 695,00 Euro
Modul 1: 30.08. - 01.09.2023 (Berlin) Code: DSA100-1 * 695,00 Euro
Modul 1: 06.11. - 08.11.2023 (online) Code: DSA100-1 * 695,00 Euro
Modul 1: 20.03. - 22.03.2024 (Berlin) Code: DSA100-1 * 695,00 Euro
Modul 1: 28.08. - 30.08.2024 (Berlin) Code: DSA100-1 * 695,00 Euro
Modul 2: 22.05. - 23.05.2023 (Berlin) Code: DSA100-2 * 495,00 Euro
Modul 2: 25.09. - 26.09.2023 (Berlin) Code: DSA100-2 * 495,00 Euro
Modul 2: 27.11. - 28.11.2023 (online) Code: DSA100-2 * 495,00 Euro
Modul 2: 13.05. - 14.05.2024 (Berlin) Code: DSA100-2 * 495,00 Euro
Modul 2: 23.09. - 24.09.2024 (Berlin) Code: DSA100-2 * 495,00 Euro

Ziel des Kompaktkurses ist es, die fur die Wahrnehmung der Aufgaben der betrieblichen/behdrdlichen
Datenschutzbeauftragten erforderlichen Kenntnisse zu vermitteln. Der Kurs ist in zwei Module gegliedert. Im Modul 1
(Code: DSA100-1) werden die Fachkenntnisse auf dem Gebiet des gesetzlichen Datenschutzes sowie der Datensicherheit
und der Informationssicherheit im Sinne der EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) und des
Bundesdatenschutzgesetzes (BDSG), Datenschutzgesetze der Lander sowie bereichsspezifischer Rechtsgrundlagen
vermittelt und vertieft. Im Modul 2 (Code: DSA100-2) wird das Wissen aus dem ersten Modul vertieft und auf diesem
aufgebaut. Insbesondere werden die Malinahmen zum Aufbau eines Datenschutz-Management-Systems besprochen. Die
Teilnehmenden erhalten umsetzbare Vorlagen fiir die Datenschutzorganisation. Beide Module sind sehr praxisorientiert
angelegt. Durch zahlreiche Beispiele werden konkrete Losungsansatze aufgezeigt. Nach Absolvieren des Gesamtkurses
(DSA100-1 und DSA100-2) kénnen Interessierte an einer Abschlusspriifung am Institut fiir Wissenstransfer in Wirtschaft,
Verwaltung und Rechtspflege e. V. (IWVR) an der Hochschule fiir Wirtschaft und Recht Berlin teilnehmen, um ein
Institutszertifikat als "Zertifizierte:r Datenschutzbeauftragte:r mit Fachkundenachweis" (HWR, IWVR e.V.) mit einer
Giltigkeitsdauer von drei Jahren zu erwerben. Hierzu ist eine gesonderte Anmeldung lber den Code: DSA100-P
erforderlich. Die Priifungsgebihr betrédgt 350,00 Euro und wird vom IWVR erhoben. Fiir den Besuch einzelner Module
erhalten die Teilnehmenden ein Zertifikat des Kommunalen Bildungswerk e. V.

Schwerpunkte:

Modul 1 Code: DSA100-1

e Einfihrung in das aktuelle und neue Datenschutzrecht seit Mai 2018 (EU-DSGVO und BDSG)

» Rechtssichere, technische und organisatorische Umsetzung von Forderungen (MaRRnahmenplan nach ISO 27001/BSI)
« Begriffsbestimmungen und die wesentlichen Rechtsgrundlagen

» Landesdatenschutz- und bereichsspezifische Gesetze

 Einwilligung als Rechtsgrundlage

» Schadensersatzpflichten

» Meldepflichten - rechtliche Folgen eines "Datenlecks"

» Forderungen an die technische und organisatorische Datensicherheit

« Bestellung und Qualifikation der Datenschutzbeauftragten

« Tatigkeitsfelder von internen und externen Datenschutzbeauftragten

» Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten - Datenschutzfolgenabschéatzung als automatisierte Losung
» Outsourcing: Funktionsiibertragung vs. Auftragsdatenverarbeitung

« Cloud und Kontrolle der Auftragsdatenverarbeitung

« Betroffenenrechte

» Aktuelle Fragen zum internationalen Datenverkehr und Marketing

» Datenschutz bei Telemedien- und Telekommunikationsdiensten

 Arbeitsrecht vs. Beschaftigtendatenschutz

» Aufgaben und Rechtsstellung der internen und externen Kontrollinstanzen

Modul 2 Code: DSA100-2

» Das aktuelle und seit Mai 2018 neue Datenschutzrecht (EU-DSGVO und BDSG) sowie bereichsspezifische
Rechtsgrundlagen

» Aufbau und Betrieb eines Datenschutz-Managementsystems

» Datenschutzkonzept

o Loschkonzept

« Definition von Datenschutzzielen und -richtlinien

« Erstellen eines Sicherheitskonzepts/Grundlagen von Standard und Kompendium des Bundesamts fiir Sicherheit in der
Informationstechnik (BSI)

» Praxisbeispiele und Handlungsempfehlungen

» Repetitorium/Vorbereitung auf die Zertifizierung

© Kommunales Bildungswerk e. V. * Berliner Allee 125 * 13088 Berlin * Tel.: (030) 293350-0 * Fax: 293350-39



Datenschutz 3

Zielgruppe: Neu bestellte und zukiinftige behérdliche und betriebliche Datenschutzbeauftragte in Verwaltung und
Wirtschaft (intern und extern); Flihrungskréfte, Datenschutzmanager:innen und Beschaftigte aus Behdrden und der
Privatwirtschaft, die fur die Datenverarbeitung verantwortlich sind; Mitglieder des Betriebs- und Personalrats; Revisoren;
Personen, die sich einen fundierten Uberblick (iber das Thema verschaffen wollen. Fiir das Modul 1 werden keine
besonderen Kenntnisse vorausgesetzt. Fir die Teilnahme am Modul 2 werden die im Modul 1 vermittelten oder
vergleichbare Kenntnisse vorausgesetzt (unter Vorlage eines Nachweises). Erfahrung mit DV-gestiitzten
Informationssystemen sowie Grundkenntnisse in der IT-Grundschutz-Methode-Kompendium (BS]I) sind von Vorteil.
Mitzubringende Arbeitsmittel: Bundesdatenschutzgesetz (BDSG), EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)
Dozenten: Herr Manuel Dinis, Programmmanager und Senior Consultant in einer mittelstandischen Digitalberatung mit
langjahrigen Erfahrungen in Themen wie Geschaftsmodellentwicklung, IT-Strategie oder Geschéftsprozessmanagement;
Herr Kai Reichardt, behordlicher Datenschutzbeauftragter

Priifung zum Kompaktkurs "Datenschutz kompakt - Zertifizierung fiir betriebliche und

behordliche Datenschutzbeauftragte™

Priifung https://www.kbw.de/-DSA100-P
24.05.2023 (Berlin) Code: DSA100-P * 350,00 Euro
27.09.2023 (Berlin) Code: DSA100-P * 350,00 Euro
29.11.2023 (Berlin) Code: DSA100-P * 350,00 Euro
15.05.2024 (Berlin) Code: DSA100-P * 350,00 Euro
25.09.2024 (Berlin) Code: DSA100-P * 350,00 Euro

Die Teilnehmenden des Kompaktkurses "Datenschutz kompakt - Zertifizierung fiir betriebliche und behdrdliche

Datenschutzbeauftragte" (Code: DSA100-1, DSA100-2) haben die Mdglichkeit, eine Abschlussprifung am Institut fir

Wissenstransfer in Wirtschaft, Verwaltung und Rechtspflege e. V. (IWVR) an der Hochschule fiir Wirtschaft und Recht

Berlin (HWR) abzulegen und ein Institutszertifikat als "Zertifizierte:r Datenschutzbeauftragte:r mit Fachkundenachweis"

(HWR, IWVR e. V.) mit einer Giiltigkeitsdauer von drei Jahren zu erwerben. Hierfir schreiben die Teilnehmenden am

Folgetag des letzten Moduls eine 90-minltige Klausur. Durch eine kostenpflichtige Rezertifizierung (Code: DSA101,

DSA101-P) besteht die Moglichkeit, das Institutszertifikat alle drei Jahre zu verandern.

Schwerpunkte:

» Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO), Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) sowie weitere Datenschutzgesetze der
Lander und bereichsspezifische Rechtvorschriften im Lichte der DSGVO

» Aufbau und Nutzen eines Datenschutzmanagementsystems (ISMS) als Teil der Gesamtorganisation

» Datenschutz als integrativer Teil der Informationssicherheit

» Wesentliche Inhalte in einem Datensicherheitskonzept

» Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten/Datenschutzfolgenabschatzung

» Aufgaben und Qualifikation des:der Datenschutzbeauftragten

» Technische und organisatorische Sicherheit (TOMs)

» Zustandigkeiten und Aufgaben der Aufsichtsbehdrden

Zielgruppe: Absolvent:innen des Kompaktkurses

Zugelassene Arbeitsmittel: Gesetzestexte ohne kommentierende Einleitung oder Kommentare, alle Unterlagen des

Seminars (Code: DSA100)

Priifer: Herr Manuel Dinis, Programmmanager und Senior Consultant in einer mittelstdndischen Digitalberatung mit

langjahrigen Erfahrungen in Themen wie Geschéftsmodellentwicklung, IT-Strategie oder Geschéftsprozessmanagement;

Herr Kai Reichardt, behérdlicher Datenschutzbeauftragter

Beachten Sie bitte die folgenden Online-Seminare:

(Sozial-)Datenschutz im Jobcenter

Online-Seminar https://www.kbw.de/-WEDSA045
22.06.2023 Code: WEDSA045 * 250,00 Euro

Datenschutz und Datensicherheit
Online-Seminar https://www.kbw.de/-WEDSK100-2
15.06.2023 Code: WEDSK100-2 * 250,00 Euro

Wissensupdate fiir Datenschiitzer:innen ab 2022
Online-Seminar https://Iwww.kbw.de/-WEDSA001
12.09.2023 Code: WEDSA001 * 250,00 Euro

https://www.kbw.de * E-Mail: info@kbw.de



4 Datenschutz

Usability und User Experience in Verwaltungsservices und -prozessen

anwenden (*Neu*)

Workshop https://www.kbw.de/-DSK020
27.07.2023 (Berlin) Code: DSK020 * 495,00 Euro

Ziel des Workshops ist es, den Teilnehmenden ein Verstandnis firr die Begriffe ,Usability” und ,User Experience (UX)" zu
vermitteln sowie deren Bedeutung in der Verwaltung zu kléren. Des Weiteren werden Wege aufgezeigt, wie durch die
gezielte Verbesserung von Usability und UX Aufwand und Kosten auf Seiten der Biirger:innen und der Verwaltung
nachhaltig gesenkt und Zufriedenheit gesteigert werden kénnen. Es werden allgemeine und verwaltungsspezifische Best
Practises geteilt, aber auch individuelle Anwendungsfélle erértert und gemeinsam mdégliche Lésungswege erarbeitet. Im
Anschluss an die Veranstaltung bietet die Sommerakademie allen Teilnehmenden die Mdglichkeit, an einem
Rahmenprogramm teilzunehmen und miteinander ins Gesprach zu kommen.

Schwerpunkte:

« Verstandnis des Usability-Begriffs

» Verstandnis des User-Experience-Begriffs

» Anwendungsgebiete in der Verwaltung

« Beispiele aus der (Verwaltungs-)Praxis

» Grundlagen der Methodik

» Probleme erkennen und Ldsungsstrategien entwickeln

Zielgruppe: Der Workshop richtet sich an alle, die an Prozessen und Services am Blrger oder der Verarbeitung damit
verbundener Daten beteiligt sind, sowie an alle, die ein generelles Interesse an Usability und UX und deren Potentialen
in der Verwaltung haben. Es sind keine Vorkenntnisse notwendig.

Dozentinnen: Frau Lisa Rost, Senior User Experience Designer und Frau Aliena Lill, Learning Experience Curator

Die Fiihrung von Personalakten im 6ffentlichen Dienst (Beamte und Tarifbeschaftigte)

Spezialseminar https://www.kbw.de/-PEA060
06.07. - 07.07.2023 (Berlin) Code: PEA060 * 395,00 Euro
29.11. - 01.12.2023 (online) Code: PEA060 * 395,00 Euro

Der hohe Stellenwert des Personalaktenrechts lasst vermuten, dass eindeutige und normative Regelungen getroffen sind,
um den Bedirfnissen der Behdrden und deren Bediensteten gerecht zu werden. Das Ziel des Seminars besteht darin,
wesentliche und in der Praxis haufig auftretende Fragen und Probleme des Personalaktenrechts zu behandeln. Dabei wird
neben dem Bundesbeamtengesetz auf die gesetzliche Neuregelung durch das Beamtenstatusgesetz (BeamtStG) und auf
rechtliche Mdglichkeiten landesspezifischer Besonderheiten eingegangen. Mangels eigener Regelungen in den
Tarifvertragen werden anhand der neuen Richtlinien des Bundes zur Personalaktenfiihrung anerkannte und zulassige
Analogien fiir die Tarifbeschéftigten hergeleitet. Anhand praktischer Ubungen und Félle sollen die Teilnehmenden zugleich
eine Anleitung fur die Personalaktenorganisation erhalten.

Schwerpunkte:

» Rechtsgrundlagen

» Begriff der Personalakte

« Inhalt der Personalakte, Gliederung der Personalakte in Grund-, Teil- oder Beiakten

« Begriff der Sachakte

« Einsicht in die Personalakte/Einsicht durch Dritte

» Entnehmen von Vorgéngen aus der Personalakte

» Geheimhaltungsgebot

» Aufbewahrungsfristen

» Automatisierte Verarbeitung von Personaldateien

Zielgruppe: Beschéftigte in Personalverwaltungen; Mitglieder von Interessensvertretungen. Das Seminar ist auch fiir
Beschéftigte aus Behdrden des Bundes sowie fir Beschaftigte aus Tarifbereichen geeignet. Es werden Grundkenntnisse
auf dem Gebiet des Personalrechts vorausgesetzt.

Mitzubringende Arbeitsmittel: Bundesbeamtengesetz, Beamtenstatusgesetz und Landesbeamtengesetz, TV6D oder
TV-L (Allg. Teil)

Dozent: Herr Dr. Reinhard Rieger, Leiter der Abteilung "Dienst- und Tarifrecht” im Personalamt der Freien und
Hansestadt Hamburg

Wann liegt eine Auftragsverarbeitung vor und wann nicht? (*Neu*)

Fachseminar https://www.kbw.de/-DSA035
09.05.2023 (online) Code: DSA035 * 270,00 Euro
27.11.2023 (Berlin) Code: DSA035 * 270,00 Euro

Kaum eine Unternehmensorganisation kommt ohne die Einbindung von Dienstleistern fiir die Erbringung von internen und
externen Geschéftsprozessen aus. In den meisten Fallen ist es dabei erforderlich, dass personenbezogene Daten an den
Dienstleister Ubermittelt werden. Verarbeitet der Dienstleister im Auftrag des Unternehmens die personenbezogenen
Daten, handelt es sich um eine sogenannte Auftagsverarbeitung. Je nach Ausgestaltung der Beauftragung kann es aber
auch sein, dass der Dienstleister in eigener oder in gemeinsamer Verantwortung tatig wird. Im Rahmen des Seminars
werden die gesetzlichen Grundlagen zur Auftragsverarbeitung sowie die Abgrenzungskriterien zu anderen Formen der
Datenverarbeitung durch Dienstleister dargestellt.
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Schwerpunkte:

» Anforderungen an die Auftragsverarbeitung

« Pflichten als Auftraggeber (Verantwortlicher) oder Auftragnehmer (Auftragsverarbeiter)

« Risiken bei fehlerhaften oder unvollstandigen Vereinbarungen

» Andere Formen der Beauftragung: eigene Verantwortlichkeit des Dienstleisters oder gemeinsame Verantwortlichkeit
(sog. Joint Controller)

» Mustervereinbarungen und Checklisten

» Facebook-Fanpages

Zielgruppe: Behordliche und betriebliche Datenschutzbeauftragte in Verwaltung und Wirtschaft (intern und extern);

Datenschutzkoordinator:innen und Beschéaftigte aus Behdrden und der Privatwirtschaft, die im Rahmen von

Geschéftsprozessen mit der Verarbeitung personenbezogener Daten betraut sind; Personen, die sich einen fundierten

Uberblick Gber das Thema verschaffen wollen.

Dozentin: Frau Barbara Schmitz, Justiziarin Datenschutz- und IT-Recht, Rechtsanwaltin und Syndikusanwaltin

Datenerhebung und Datenschutz im SGB Il (unter Beriicksichtigung der gesetzlichen

Neuregelungen)
Fachseminar https://Iwww.kbw.de/-SOA185N
04.09. - 05.09.2023 (Berlin) Code: SOA185N * 395,00 Euro

Ziel des Seminars ist es, die flr Jobcenter (egal ob gemeinsame Einrichtungen oder optierende Kommunen) einschlagigen
gesetzlichen Vorgaben zum Sozialdatenschutz, einschlieBlich der Neuregelungen durch die EU-Datenschutzverordnung
(EU-DSGVO), vorzustellen und mit Beispielen aus der Praxis zu unterlegen. Diese werden als Sachverhalte ausgehandigt
und durch die Seminarteilnehmer selbst geldst. Die gemeinsame Besprechung der Lésungen tragt dazu bei, die richtige
Herangehensweise an datenschutzrechtliche Fragestellungen kennenzulernen, dadurch den richtigen LésungsanOsatz zu
finden und letztlich mehr Sicherheit im Arbeitsalltag zu bekommen. Fragestellungen der Teilnehmenden dirfen in den
Seminarverlauf eingebacht werden.

Schwerpunkte:

» Allgemeines zum Datenschutz: Historie; aktuelle Lage; EU-DSGVO; Wo stehen die JC/zkT?

» Gesetzliche Grundlagen und Begrifflichkeiten des Sozialdatenschutzes

» Datengeheimnis, Sozialgeheimnis, Sozialdatenschutz

» Amtsermittlungsgrundsatz und Sozialdatenschutz - ein Widerspruch?

» Mitwirkungs- und Auskunftspflichten von Antragstellern sowie von anderen Personen oder Stellen

» Grundsatze des Sozialdatenschutzes: Erforderlichkeit; Ersterhebung; Zweckbindung

» Rechte des:der Betroffenen

« Ubermitteln von Sozialdaten - auf Anfrage Dritter und initiativ

» Datenschutzbestimmungen im SGB I

» Grenzen der Zulassigkeit und Konsequenzen von Rechtsverstden

« Elektronische Akte und Sozialdatenschutz, ein Widerspruch?

Zielgruppe: Beschaftigte, Fiihrungskréfte und Datenschutzbeauftragte in SGB II-Grundsicherungsstellen
Mitzubringende Arbeitsmittel: SGB |, SGB I, SGB X

Dozent: Herr Marcus Heisig, Volljurist, Datenschutzbeauftragter

Nachzertifizierung fiir betriebliche und behordliche Datenschutzbeauftragte -

Evaluierung Datenschutz kompakt
Spezialseminar

https://www.kbw.de/-DSA101

26.04.2023 (Berlin) Code: DSA101 * 450,00 Euro
09.11.2023 (Berlin) Code: DSA101 * 450,00 Euro
15.04.2024 (online) Code: DSA101 * 450,00 Euro
18.11.2024 (online) Code: DSA101 * 450,00 Euro

Ziel der Nachzertifizierung ist es, die datenschutzrechtlichen Kenntnisse der Teilnehmenden, auf der Grundlage der Inhalte

aus den beiden Modulen des Kompaktkurses "Datenschutz kompakt" (Code: DSA100-1 und Code: DSA100-2),

aufzufrischen und anschlieBend zu vertiefen. Zudem erhalten die Teilnehmenden aktuelle Informationen zu den neuen

Entwicklungen im Bereich Datenschutz/Datensicherheit, insbesondere der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-

DSGVO). Diese Nachzertifizierung besteht aus zwei Teilen - einem Auffrischungskurs (Code: DSA101) und einer

verpflichtenden Prifung (Code: DSA101-P) an zwei unmittelbar aufeinanderfolgenden Tagen. Sie wird in Zusammenarbeit

mit dem Institut fur Wissenstransfer in Wirtschaft, Verwaltung und Rechtspflege e. V (IWVR e.V.), einem An-Institut der

Hochschule fiir Wirtschaft und Recht Berlin (HWR) durchgefiihrt. Teilnahmevoraussetzung ist eine bereits abgelegte

Datenschutz Priifung DSA100-P. Fur die erneute Prifung DSA101-P muss eine gesonderte Anmeldung erfolgen. Die

zusatzliche Prifungsgebihr i. H. v. 350,00 EUR wird vom IWVR erhoben. Bei erfolgreicher Teilnahme am

Auffrischungskurs (Code: DSA101) und an der Prifung (Code: DSA101-P) verlangert sich das Zertifikat um weitere 3

Jahre.

Schwerpunkte:

 Das aktuelle und seit Mai 2018 geltende neue Datenschutzrecht (EU-DSGVO) und das Bundesdatenschutzgesetz
(BDSG neu)

» Landesdatenschutz- und bereichsspezifische Gesetze

» Auftragsdatenverarbeitung und Outsourcing

https://www.kbw.de * E-Mail: info@kbw.de
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» Datenschutz bei Tele-, Medien- und Telekommunikationsdiensten

» Arbeitsrecht und Beschaftigtendatenschutz

» Aufgaben und Rechtsstellung der internen und externen Kontrollinstanzen

» Aktuelle datenschutzrechtliche Rechtsprechung

Zielgruppe: Zertifizierte behérdliche und betriebliche Datenschutzbeauftragte in Verwaltung und Wirtschaft (intern und
extern), die bereits beide Module des Kompaktkurses (Code: DSA100) und die Priifung (Code: DSA100-P) absolviert
haben. Die Durchfiihrung dieses Seminars wird garantiert (Garantieseminar).

Mitzubringende Arbeitsmittel: Bundesdatenschutzgesetz (BDSG), EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)
Dozent: Herr Manuel Dinis, Programmmanager und Senior Consultant in einer mittelstandischen Digitalberatung mit
langjahrigen Erfahrungen in Themen wie Geschaftsmodellentwicklung, IT-Strategie oder Geschéftsprozessmanagement

Priifung zur Nachzertifizierung fiir betriebliche und behoérdliche Datenschutzbeauftragte

- Evaluierung Datenschutz kompakt

Priifung https://lwww.kbw.de/-DSA101-P
27.04.2023 (Berlin) Code: DSA101-P * 350,00 Euro
10.11.2023 (Berlin) Code: DSA101-P * 350,00 Euro
16.04.2024 (Berlin) Code: DSA101-P * 350,00 Euro
19.11.2024 (Berlin) Code: DSA101-P * 350,00 Euro

Mit der Teilnahme an der Nachzertifizierung fiir betriebliche und behérdliche Datenschutzbeauftragte - Evaluierung
Datenschutz kompakt (Code: DSA101) und der erfolgreichen Teilnahme an der Abschlussprifung am Institut fur
Wissenstransfer in Wirtschaft, Verwaltung und Rechtspflege e. V. (IWVR) an der Hochschule fur Wirtschaft und Recht
Berlin (HWR) verlangert sich die Giiltigkeit des bereits erworbenen Zertifikats "Zertifizierte:r Datenschutzbeauftragte:r mit
Fachkundenachweis"(HWR, IWVR e. V.)" um weitere 3 Jahre. Hierfir schreiben die Teilnehmenden am Folgetag des
Seminars eine 60-minltige Klausur.

Schwerpunkte:

» Datenschutzrecht seit Mai 2018 (EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO), Bundesdatenschutzgesetz (BDSG)

» Datenschutzgesetze der Lander und bereichsspezifische Gesetze

» Datenschutz

 Datensicherheit

« Informationssicherheit

» Datenschutz-Managementsystem

Zielgruppe: Teilnehmende an der Nachzertifizierung

Zugelassene Arbeitsmittel: Gesetzestexte ohne kommentierende Einleitung oder Kommentare, alle Unterlagen des
Seminars (Code: DSA101)

Priifer: Herr Manuel Dinis, Programmmanager und Senior Consultant in einer mittelstdndischen Digitalberatung mit
langjahrigen Erfahrungen in Themen wie Geschaftsmodellentwicklung, IT-Strategie oder Geschéftsprozessmanagement

Datenschutz in Vereinen, Verbdanden, gemeinniitzigen Stiftungen und gGmbHs

Workshop https://www.kbw.de/-NPO050
17.10.2023 (Berlin) Code: NPO050 * 270,00 Euro

Spatestens seit der Einfiihrung der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO) hat das Thema Datenschutz auch im

gemeinnitzigen Bereich noch einmal an Bedeutung gewonnen. Noch immer herrscht zum Teil Verunsicherung dariber,

wie man als gemeinnitziges Unternehmen datenschutzkonform handelt und kommuniziert, wo also das Datenschutzrecht

in der taglichen Arbeit praxisrelevant ist. Der Workshop zeigt die rechtssichere Umsetzung der EU-DSGVO in der Praxis

und mogliche Fallstricke auf. Die Teilnehmenden setzen die inhaltlichen Schwerpunkte durch ihre Praxisfragen.

Demzufolge sind die angegebenen Themen als Angebot zu verstehen. Innerhalb des Workshops wechseln sich

Inputphasen mit interaktiven Frage-/Diskussionsrunden und Erfahrungsaustausch ab.

Schwerpunkte:

» Datenschutzbeauftragte: Rechtsstellung und Pflichten

e Zulassigkeit der (Auftrags-)Datenverarbeitung

» Aufbau und Administration von Datenbanken sowie gemeinsamer Datenbanken mit anderen Organisationen (Joint
Controllership geman Art. 26 EU-DSGVO)

» Technisch-organisatorische Mainahmen; technischer Datenschutz: Cloud, Server, Passworter

« Erstellung eines sinnvollen Léschkonzepts und dessen Integration ins Organisationskonzept

« Erforderliche MaRnahmen bei Datenpannen

» Behandlung von Mitglieder- und Spenderdaten

¢ Informationspflichten und Auskunftsrechte der Betroffenen

« Datenschutz in Offentlichkeitsarbeit und Marketing: Bewerbung und Durchfiihrung von Veranstaltungen; Fotos (Recht
am eigenen Bild); Einsatz von Messengerdiensten in der Verbands-/Vereins- und Stiftungskommunikation

» Datenschutz-Compliance

* Arbeitnehmerdatenschutz

© Kommunales Bildungswerk e. V. * Berliner Allee 125 * 13088 Berlin * Tel.: (030) 293350-0 * Fax: 293350-39



Datenschutz 7

Zielgruppe: Fiihrungskréfte, Vorstande und verantwortliche Beschaftigte von Non-Profit-Organisationen; (betriebliche)
Datenschutzbeauftragte

Mitzubringende Arbeitsmittel: Gesetzestexte DSGVO und BDSG

Dozent: Herr Ralf Wickert, Rechtsanwalt und Experte flr Vereins- und Verbandsrecht, Autor eines Buches zum
Datenschutz in Verbanden

Datenschutz in Schule und Kita - praxisnah und kompakt

Fachseminar https://www.kbw.de/-DSA200
23.05.2023 (online) Code: DSA200 * 270,00 Euro
21.11.2023 (Berlin) Code: DSA200 * 270,00 Euro

Ziel des Seminars ist es, die Auswirkungen der EU-Datenschutzgrundverordnung (EU-DSGVO) auf datenschutzrechtliche
Fragestellungen in Schulen und Kitas, insbesondere im Hinblick auf die Verarbeitung von personenbezogenen Daten,
darzustellen. Die Teilnehmenden erfahren, unter welchen Umstéanden eine rechtssicherere personenbezogene
Datenverarbeitung nach der EU-DSGVO mdglich ist. Weiterhin werden die aktuellen Regelungen zu Haftung,
Datenaustausch und Dokumentationspflichten erlautert. Daneben kénnen auch Fragestellungen und Fallbeispiele aus der
Praxis besprochen werden.

Schwerpunkte:

» Grundlagen und rechtliche Einordnung des Datenschutzes in der Kita/Schule

« Die informationelle Selbstbestimmung

» Grundlagen des Sozialdatenschutzes

» Personenbezogene Daten im Alltag von Kita und Schule

» Datenerhebung und Datenverarbeitung in Kita und Schule

« Elternrechte

« Datenaustausch und Dateniibermittiung an éffentliche/nicht &ffentliche Stellen (Gesundheitsamt, Arzte, etc.)
Zielgruppe: Behordliche Beschaftigte, die mit personenbezogenen Daten umgehen; Amtsleiter:innen; Dezernent:innen;
Personalratsmitglieder; behdrdliche Datenschutzbeauftragte und deren Beschéftigte; Schulleiter:innen,
Schulsekretar:innen und alle Personen, die an Schulen mit personenbezogenen Daten in Berlihrung kommen; Kita-
Leitungen und deren Beschéaftigte; Beschaftigte von Schul- und Jugendamtern

Dozent: Herr Frank Sommerfeld, geschéftsfiihrender Gesellschafter einer Datenschutzagentur

Die EU-DSGVO-Umsetzung: Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten und Datenschutz-

Folgenabschitzung - Losungen fiir betriebliche und behoérdliche
Datenschutzbeauftragte

Workshop https://www.kbw.de/-DSA026
12.06. - 13.06.2023 (Berlin) Code: DSA026 * 395,00 Euro
06.11. - 07.11.2023 (Berlin) Code: DSA026 * 395,00 Euro
06.06. - 07.06.2024 (Berlin) Code: DSA026 * 395,00 Euro
11.11. - 12.11.2024 (Berlin) Code: DSA026 * 395,00 Euro

Ziel dieses Workshops ist es, spezielle Herausforderungen und Losungsmadglichkeiten bei der rechtssicheren Umsetzung
der seit dem 25. Mai 2018 geltenden EU-DSGVO darzustellen. Insbesondere die Dokumentationspflicht nach Art. 30
DSGVO sowie die erforderliche Datenschutzfolgenabschatzung nach Art. 35 DSGVO machen Anpassungen der
Datenprozesse in Unternehmen, Behdérden und anderen Einrichtungen notwendig. Im ersten Teil (Tag 1) erhalten die
Teilnehmenden einen Uberblick tiber die datenschutzrechtlichen Grundlagen. Des Weiteren erfahren sie, wann und wie
Auftragsverarbeitungen nach Art. 28 DSGVO vertraglich geregelt werden miissen und wer welche Aufgaben hat. Im
zweiten Teil (Tag 2) lernen die Teilnehmenden anhand eines Praxisbeispiels, welche Angaben die Verzeichnisse von
Verarbeitungstatigkeiten enthalten missen. AnschlieBend erarbeiten sie in der Gruppe einen Entwurf fiir ein
datenschutzkonformes Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten am Beispiel ihres Betriebes/ihrer Behorde. Des Weiteren
lernen die Teilnehmenden, wie sie einen Alarmplan im Fall einer Datenpanne rechtssicher umsetzen. Den Teilnehmenden
werden Lésungsmaglichkeiten furr die Praxis am Arbeitsplatz an die Hand gegeben. Die Teilnehmenden werden gebeten,
bis spatestens zwei Wochen vor Beginn der Veranstaltung ihre Problemstellungen beim Kommunalen Bildungswerk e. V.
einzureichen. Das Konzept sieht vor, dass der Kurs als Ganzes oder auch nur ein einzelner Teil (Teil 2, Code: DSA026-2)
gebucht werden kann. Es ist nicht zu empfehlen, nur den 1. Teil (Code: DSA026-1) zu besuchen.

Schwerpunkte:

Teil 1: Theoretische Inhalte und Grundlagen Code: DSA026-1

» Zusammenfassung der inhaltlichen Anforderungen der DSGVO und des BDSG

« Rollen und Aufgaben im behdrdlichen/betrieblichen Datenschutz

» Wie kann man den Datenschutz organisieren?

» Elementare Bestandteile eines Vertrages zur Auftragsverarbeitung

« Beispiele flr das Impressum und die Datenschutzseite der Homepage

Teil 2: Workshop zum Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten

und Datenschutz-Folgenabschitzung Code: DSA026-2

« Erarbeitung einer Verfahrens-Dokumentation (Erstellung eines Verzeichnisses von Verarbeitungstatigkeiten)

» Risikoabschéatzung und Datenschutz-Folgenabschéatzung

https://www.kbw.de * E-Mail: info@kbw.de
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Zielgruppe: Betriebliche und behérdliche Datenschutzbeauftragte, Inhaber:innen oder Geschéftsfiihrer:innen von kleinen
und mittleren Betrieben aller Branchen sowie Handwerkskammern, Vereins- oder Verbandsvorstande, Verantwortliche in
gemeinnitzigen oder anderen Einrichtungen. Bitte beachten Sie, dass die Anmeldungen fiir den Gesamtkurs vorrangig
berticksichtigt werden. Eiir den 2. Teil (Code: DSA026-2) werden der Besuch des Kurses DSA026-1 oder vergleichbare
Kenntnisse vorausgesetzt sowie praktische Erfahrungen im Datenschutz erwiinscht.

Dozent: Herr Kai Reichardt, Dozent und behérdlicher Datenschutzbeauftragter

Datenschutzunterweisungen zielgerichtet durchfiihren

Fachseminar https://Iwww.kbw.de/-DSA003
20.11.2023 (Berlin) Code: DSA003 * 270,00 Euro
29.04.2024 (Berlin) Code: DSA003 * 270,00 Euro
18.11.2024 (Berlin) Code: DSA003 * 270,00 Euro

Zu den wichtigen Aufgaben eines:einer Datenschutzbeauftragten gehért die Unterrichtung der Beschaftigten, die
personenbezogene Daten verarbeiten. Ziel des Seminars ist es, den Teilnehmenden zu vermitteln, wie sie solche
Unterweisungen zielgruppenorientiert planen und durchfiihren kénnen.

Schwerpunkte:

« Zielgruppenorientierte Auswahl der Datenschutzthemen

» Logischer Aufbau einer Unterweisung

» Verschiedene Méglichkeiten der Datenschutzunterweisung

» Methodik und Didaktik fir Vortragende

» Exemplarisches Erstellen und Durchfiihren einer Unterweisung

Zielgruppe: Datenschutzbeauftragte, Personalleiter:innen

Dozent: Herr Michael Straub, Trainer (IHK), behdrdlicher Datenschutzbeauftragter

Einfiihrung in aktuelle Fragen des Datenschutzes in der Verwaltung

Fachseminar https://Iwww.kbw.de/-DSA001
27.06. - 28.06.2023 (Berlin) Code: DSA001 * 395,00 Euro
04.12. - 05.12.2023 (Berlin) Code: DSA001 * 395,00 Euro
27.06. - 28.06.2024 (Berlin) Code: DSA001 * 395,00 Euro
02.09. - 03.09.2024 (Berlin) Code: DSA001 * 395,00 Euro

Ziel des Seminars ist es, die aktuellen datenschutzrechtlichen Regelungen im Hinblick auf personenbezogene Daten in

der offentlichen Verwaltung darzustellen. Aus der seit dem 25. Mai 2018 geltenden EU-Datenschutz-Grundverordnung

(EU-DSGVO) heraus haben sich neue Aufgaben fiir die Verantwortlichen ergeben. Im Seminar werden aktuelle Tendenzen

und Probleme im Bereich Datenschutz angesprochen, eine Einfilhrung in die schwer Uberschaubare Rechts- und

Sachmaterie geboten und anhand praktischer Falle die aktuelle Rechtslage verdeutlicht. Somit wird zu einer Lésung der

auftretenden Zielkonflikte beigetragen.

Schwerpunkte:

» Grundbegriffe und Rechtsgrundlagen des Datenschutzrechts

» Allgemeine Fragen des Datenschutzes in der 6ffentlichen Verwaltung auch im Hinblick auf die notwendigen
Anpassungen an die EU-DSGVO

» Datenschutz mit der EU-DSGVO. Was bleibt, was andert sich?

» Datenschutz in unterschiedlichen Aufgabengebieten 6ffentlicher Einrichtungen (u. a. Jugend- und Sozialdmter,
Personalaktenverwaltung, &ffentliche Sicherheit, Videoliberwachung etc.)

Zielgruppe: Beschaftigte aus allen Bereichen von Behérden, die im Kontakt zu Burger:innen mit der Problematik der

Verarbeitung personenbezogener Daten und des Datenschutzes befasst sind und sich einen ersten Uberblick

verschaffen wollen. Besondere Vorkenntnisse sind nicht erforderlich.

Dozent: Herr Oliver F. Hoff, Rechtsanwalt, ehemaliger Mitarbeiter einer Landesdatenschutzbeauftragten

Sozialdatenschutz und EU-DSGVO - keine Angst vor dem Datenschutz (ein Seminar fiir

Sachbearbeiter:innen)
Workshop https://lwww.kbw.de/-DSA045
14.09.2023 (Berlin) Code: DSA045 * 270,00 Euro

Die Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) gilt seit Mai 2018 neben dem Sozialdatenschutz des SGB X. Insbesondere
im Bereich des Sozialrechts geht es oft um sensible personenbezogene Daten. Wie also ist mit diesen Daten im Hinblick
auf die Regelungen umzugehen? Welche Daten dirfen tUberhaupt, wann, unter welchen Voraussetzungen erhoben und
an wen weitergegeben werden? Fragen Uiber Fragen, die hier geklart werden. Zunachst werden die Rechte der Betroffenen
und die damit einhergehenden Verpflichtungen fir Beschéftigte in der Sozialleistungsbehorde erldutert. Zudem wird die
Schnittstelle zu den Regelungen des SGB X beleuchtet. Auch landerspezifische Regelungen werden beriicksichtigt.
Anhand von Fallen arbeiten sich die Teilnehmenden praxisnah in die Materie ein. Ziel ist es, Unsicherheiten abzubauen
und mehr Rechtssicherheit fiir die tagliche Arbeit zu gewinnen. Ein Seminar aus der Praxis fiir die Praxis!
Schwerpunkte:

» Rechtsgrundlagen fiir den Datenschutz

 Informationspflicht bei Datenerhebung

» Rechtsgrundlage fiir Erhebung, Weiterleitung und Verarbeitung von Sozialdaten
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» Auskunftsersuchen von Polizei, Gerichten, Staatsanwaltschaft

» Datenweitergabe z. B. an Ausléanderbehdérde etc.

» Umgang mit DatenschutzverstoRen

» Rechte der betroffenen Personen gegeniiber Behorden

» Umgang mit Einwilligungserklarungen

» Direktwirkung der EU-DSGVO in Teile des Datenschutzes nach SGB X

» Umgang mit Gesundheitsdaten

» Datenschutz im Homeoffice

» Praktische Tipps zum Datenschutz im Bliroalltag

Zielgruppe: Beschaftigte der Jobcenter und kommunaler Behérden
Mitzubringende Arbeitsmittel: EU-DSGVO, SGB X

Dozent: Herr Friedhelm Hagen, Leiter einer Wohngeldstelle, langjahrige Fiihrungskraft im Jobcenter (Leistungsservice
sowie Markt und Integration), Datenschutzkoordinator in einem Fachbereich

Beachten Sie bitte die folgenden Online-Seminare:

Personalaktenrecht - die Auswirkungen der Europdischen Datenschutz-

Grundverordnung (EU-DSGVO) und der Digitalisierung

Online-Seminar https://www.kbw.de/-WEPEA063
26.10.2023 Code: WEPEA063 * 250,00 Euro
27.11.2024 Code: WEPEA063 * 250,00 Euro
Videokonferenzen und Homeoffice - was erfordert der Datenschutz?
Online-Seminar https://www.kbw.de/-WEFUA260H
13.09.2023 Code: WEFUA260H * 145,00 Euro
13.03.2024 Code: WEFUA260H * 145,00 Euro
12.09.2024 Code: WEFUA260H * 145,00 Euro
Beschiftigtendatenschutz im Personalbereich
Fachseminar https://Iwww.kbw.de/-DSA006
02.11.2023 (Berlin) Code: DSA006 * 270,00 Euro

Ziel des Seminars ist es, die Bestimmungen der DSGVO zum Umgang mit personenbezogenen Daten der
Arbeitnehmer:innen herauszuarbeiten. Mit dem Inkrafttreten der Europaischen Datenschutz-Grundverordnung (EU-
DSGVO) am 26.05.2018 ist der Datenschutz in Deutschland auf eine neue gesetzliche Grundlage gestellt worden. Das
hatte zur Folge, dass auch das Bundesdatenschutzgesetz und alle sechzehn Landesdatenschutzgesetze den Vorgaben
der DSGVO angepasst werden mussten. Dieser Prozess ist vorlaufig abgeschlossen. Die Teilnehmenden werden mit den
spezifischen Regelungen der Landesdatenschutzgesetze und den Detailregelungen seitens des Bundesgesetzgebers
vertraut gemacht. Es besteht die Mdglichkeit, eigene Fragen und Probleme in das Seminar einzubringen und Erfahrungen
auszutauschen. |nteressierte werden auch auf das Seminar Code: DSAQ05 verwiesen.

Schwerpunkte:

 Begriff der personenbezogenen Daten

» Datenverarbeitung: Verarbeiten von Daten durch Dritte; Wann ist die Datenverarbeitung erlaubt?

» Wer darf von einer Erlaubnis Gebrauch machen?

» Gesundheitsdaten im Betrieblichen Eingliederungsmanagement (BEM)

« Videouberwachung; Abhéren von Gesprachen

» Datenschutz bei Kiindigungen; Das Widerspruchsrecht von Beschaftigten

» Recht auf Auskunft und Léschung von Daten

* Zweckbindung

» Aufbewahrungsfristen fir Daten

» Weitergabe von personenbezogenen Daten an PR, SchwerbhV, GleiB und Gewerkschaften

« Stellung und Aufgaben des Datenschutzbeauftragten in der Dienststelle

Zielgruppe: Flihrungskréfte und Sachbearbeiter:innen im Personalbereich, Schwerbehindertenvertretung,
Gleichstellungsbeauftragte

Dozent: Herr Friedrich-Wilhelm Heumann, Assessor jur., Referent fiir Arbeits- und Sozialrecht, Mediator

https://www.kbw.de * E-Mail: info@kbw.de
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Der rechtssichere Umgang mit Beschiftigtendaten: Grundlagen und aktuelle

gesetzliche Entwicklungen - ein Seminar fiir Personal- und Betriebsratsmitglieder

Fachseminar https://www.kbw.de/-PGP006
25.05. - 26.05.2023 (Berlin) Code: PGP006 * 395,00 Euro
19.10. - 20.10.2023 (Berlin) Code: PGP006 * 395,00 Euro
11.03. - 12.03.2024 (online) Code: PGP006 * 395,00 Euro

Im Seminar werden den Teilnehmenden die Grundlagen des Datenschutzes und der Datensicherheit am Arbeitsplatz
vermittelt. Kontrolimdglichkeiten sowie die Mitbestimmungsrechte und Beteiligungsrechte des Betriebs- bzw. Personalrats
sind ebenfalls Gegenstand des Seminars. Den Teilnehmenden werden Losungsmaéglichkeiten zum effektiven Datenschutz
auf betrieblicher und behdérdlicher Ebene aufgezeigt und wesentliche Betriebsvereinbarungen/Dienstvereinbarungen fiir
die Praxis am Arbeitsplatz und im Betrieb an die Hand gegeben.

Schwerpunkte:

« Uberblick iiber das allgemeine und seit Mai 2018 geltende neue Datenschutzrecht: Bundesdatenschutzgesetz (BDSG);
EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO); Landesdatenschutzgesetz; Betriebsverfassungsgesetz;
Bundespersonalvertretungsgesetz; Landespersonalvertretungsgesetz und kirchliche Vorschriften

» Wesentliche Rechtsprechung von Bundesarbeits- und Bundesverfassungsgericht

» Datenschutzrelevante Phasen im Arbeitsverhaltnis

» Manuelle und technische Uberwachung im Betrieb: E-Mail; Internet; Telefon; Zeiterfassung; Videotiberwachung;
Elektronische Personalakte; Online-Befragungen

« Einsichtsrechte in Arbeitgeberaufzeichnungen und Datenbestande

 Internet, Facebook & Co. in der Arbeitswelt

» Mitbestimmungs- und Beteiligungsrechte und Grenzen des Betriebsrats im Bereich Arbeitnehmerkontrolle und
Datenschutz

Zielgruppe: Betriebsratsmitglieder und Personalratsmitglieder; zukiinftige und bereits bestellte betriebliche, behérdliche
und externe Datenschutzbeauftragte; Verantwortliche fiir Personal, Compliance, Datenschutz und -sicherheit;

Beschéftigte aus Wirtschaft und Verwaltung ohne Vorkenntnisse

Mitzubringende Arbeitsmittel: Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) und EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-

DSGVO)

Dozent: Herr Hans Hermann Schild, Vorsitzender Richter am Verwaltungsgericht und Autor in vielen Fachpublikationen

mit dem Datenschutz-Recht

Datenschutz fiir Fiihrungskrifte: Rechtlicher Uberblick und Sensibilisierung von

Beschaftigten nach der neuen EU-DSGVO und dem BDSG
Fachseminar https://www.kbw.de/-FKA035
22.05.2023 (Berlin) Code: FKA035 * 295,00 Euro

Ziel dieses Seminars ist es, Fiihrungskraften einen Uberblick (iber rechtlich relevante Themen des zunehmend
komplexeren Datenschutzes zu geben. Des Weiteren wird aufgezeigt, wie Flhrungskrafte ihre Beschaftigten optimal fir
den Datenschutz am immer digitaler werdenden Arbeitsplatz sensibilisieren kénnen. Das Seminar beinhaltet keine
Rechtsberatung.

Schwerpunkte:

« EU-Recht und nationales Recht im Uberblick - ein Rundgang durch den Paragrafendschungel

» Auswahl an Spezialgesetzen, die Regelungen zum Datenschutz enthalten

» Zusammenarbeit mit dem:der behérdlichen Datenschutzbeauftragten

» Personenbezogene Daten - besonders schiitzenswerte Daten

» Aufbau und Zweck eines Verfahrensverzeichnisses mit Risikofolgenabschéatzung

» Sensibilisierung der Beschaftigten durch geeignete Kommunikation

Zielgruppe: Flhrungskréfte aller Bereiche

Dozent: Herr Michael Straub, Trainer (IHK), behdrdlicher Datenschutzbeuftragter

Personalaktenrecht - die Auswirkungen der Europdischen Datenschutzverordnung (EU-

DSGVO) und der Digitalisierung
Spezialseminar https://www.kbw.de/-PEA063
08.05.2023 (Berlin) Code: PEA063 * 270,00 Euro

Das Personalaktenrecht im Beamtenbereich steht aktuell unter erheblichem Anderungsdruck. Die Europaische
Datenschutzgrundverordnung (EU-DSGVO) welche ab 25. Mai 2018 in Kraft tritt, beinhaltet zahlreiche Anpassungen in
den bestehenden beamtenrechtlichen Regelungen. Hinzu kommt die fortschreitende Digitalisierung, die ebenfalls nach
Neuregelungen im Personalaktenrecht verlangt. In diesem Seminar werden den Teilnehmenden die aktuellen
Entwicklungen und wesentlichen Anderungen im Personalaktenrecht vermittelt.

Schwerpunkte:

 Grundstruktur der EU-DSGVO

« Arbeitnehmerdatenschutzrecht

« Uberblick tiber das Personalaktenrecht

« Anderungen aufgrund der Datenschutzgrundverordnung
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» Digitalisierung der Personalakten

» Personalakten und automatisierte Verfahren

» Rechtliche Vorgaben fiir die elektronische Personalakte und automatisierte Verfahren

Zielgruppe: Beschéftigte der Personalverwaltungen aus Bundes- und Landesbehdrden; Beschéftigte im IT-Bereich, die
mit der Einflihrung der elektronischen Personalakte betraut sind; Personalratsmitglieder

Mitzubringende Arbeitsmittel: EU-DSGVO; Bundes- und jeweiliges Landesbeamtengesetz

Dozent: Herr Hans Hermann Schild, Vorsitzender Richter am Verwaltungsgericht und Autor in vielen Fachpublikationen
mit dem Datenschutz-Recht

Grundlagen des Datenschutzes und des allgemeinen Personlichkeitsrechts (im

Arbeitsverhaltnis) - Praxisfille und Lésungen

Fachseminar https://Iwww.kbw.de/-DSA005
11.05.2023 (Berlin) Code: DSA005 * 270,00 Euro
16.11.2023 (Berlin) Code: DSA005 * 270,00 Euro
13.05.2024 (Berlin) Code: DSA005 * 270,00 Euro
14.11.2024 (Berlin) Code: DSA005 * 270,00 Euro

Ziel des Seminars ist es, typische Praxisfélle des Datenschutzrechts, die die Offentliche Verwaltung, die
Datenschutzbeauftragten, Personalverwaltungen, aber auch z. B. Personalvertretungen bewegen, darzustellen. Das
Seminar befasst sich ausfiihrlich auch mit der seit dem 25. Mai 2018 geltenden EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-
DSGVO) und den sich daraus ergebenden neuen Aufgaben fiir die Verantwortlichen. Zudem werden die Teilnehmenden
mit den Grundlagen des Datenschutzrechts vertraut gemacht und haben die Méglichkeit, eigene Fragen bzw. Probleme in
das Seminar einzubringen und Erfahrungen auszutauschen.

Schwerpunkte:

» Allgemeine Grundlagen des Datenschutzes und Datenschutz mit der EU-DSGVO. Was bleibt, was &ndert sich?

« Pflichten beim Umgang mit (personenbezogenen) Daten von Blrger:innen

« Technisch-organisatorischer Datenschutz nach der DSGVO im Uberblick

» Probleme bei der Nutzung von TK-Anlagen (Fax, E-Mail), Videoliberwachung am Arbeitsplatz

» Umgang mit Personaldaten und Personalakten, Listen tber Listen - Urlaub, Fehlzeiten, Geburtstage

» Behandlung von Altunterlagen (Ldschen, Archivieren)

» Behordlicher Datenschutzbeauftragter - Verbilindeter des Personalrats oder "Blittel" der Leitung?

« Verhaltenskontrollen - Grenzen des Direktionsrechts

» Dienstweg und der direkte Weg zum Landesbeauftragten fiir den Datenschutz und das Recht auf Akteneinsicht

» Akteneinsicht - der Zugriff auf die eigenen Daten

Zielgruppe: Beschaftigte 6ffentlicher Stellen; Datenschutzbeauftragte; Beschéftigte aus Personalamtern, Hauptamtern,
Rechtsamtern, Personalvertretungen; IT-Beauftragte. Vorkenntnisse werden nicht vorausgesetzt.

Dozent: Herr Oliver F. Hoff, Rechtsanwalt, ehemaliger Mitarbeiter einer Landesdatenschutzbeauftragten

Datenschutz in der Offentlichkeitsarbeit - unter Beriicksichtigung der neuen EU-

Datenschutz-Grundverordnung

Fachseminar https://Iwww.kbw.de/-DSA015
24.05.2023 (Berlin) Code: DSA015 * 270,00 Euro
23.11.2023 (Berlin) Code: DSA015 * 270,00 Euro
27.05.2024 (Berlin) Code: DSA015 * 270,00 Euro
18.11.2024 (Berlin) Code: DSA015 * 270,00 Euro

Ziel des Seminars ist es, die Anforderungen an eine datenschutzkonforme Offentlichkeitsarbeit aufzuzeigen. Es wird
vermittelt, welche Daten (Bilder, Namen, Erreichbarkeiten) veréffentlicht werden diirfen. Das Seminar erklart auch, was mit
den Daten der Nutzer:iinnen passiert, die die Online-Kommunikationsangebote (soziale Netzwerke, Web 2.0,
Kontaktformulare) der Organisation in Anspruch nehmen. Dariiber hinaus erfahren die Teilnehmenden, was sich an den
Angeboten (neues Impressum, neue Datenschutzerklarung, Informationspflichten) durch die Datenschutzgrundverordnung
(DSGVO) andert und wie sie inre Offentlichkeitsarbeit rechtskonform gestalten kénnen.

Schwerpunkte:

» Grundlagen Datenschutz

« Veroéffentlichung personenbezogener Daten

» Recht am eigenen Bild

» Datenschutzerklarung nach DSGVO fiir Webseiten

» Impressumspflicht

» Umgang mit Nutzerdaten

» Umgang mit Mailchimp, Hosting, Google Analytics

» Daten bei auslandischen Servern

Zielgruppe: Fiihrungskréafte und Beschéftigte im Bereich Offentlichkeitsarbeit, Behérdliche Datenschutzbeauftragte
Dozent: Herr Oliver F. Hoff, Rechtsanwalt, ehemaliger Mitarbeiter einer Landesdatenschutzbeauftragten

https://www.kbw.de * E-Mail: info@kbw.de
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Fotos rechtssicher verwenden - Urheber- und Personlichkeitsrechte beachten

Fachseminar https://www.kbw.de/-OEF110
12.09.2023 (Online) Code: OEF110 * 270,00 Euro
25.09.2024 (Online) Code: OEF110 * 270,00 Euro

Ziel des Seminars ist es, den Teilnehmenden die Grundlagen des Foto- und Bildrechts zu vermitteln. Bei der Verwendung
von Fotos fiir z. B. eine Homepage oder Broschiren sind nicht nur die Rechte von Urheber:innen wie Fotograf:innen zu
beachten, sondern u. a. auch die der Fotografierten. Die Teilnehmenden lernen, was es zu beachten gilt, u. a. das Einholen
von Lizenzen, die Beachtung von Personlichkeitsrechten sowie Problemstellungen rund um den Spagat zwischen
Datenschutz und Urheberrecht.

Schwerpunkte:

« Einfiihrung in das Urheberrecht

» Rechte der Eigentiimer:innen und Urheber:innen

e Lizenzvertrédge und Lizenzgeblhren

» Ausnahmen vom Urheberrechtsschutz - die freie Bildnutzung, gemeinfreie Bilder, Bildzitate, Panoramafreiheit

» Recht am eigenen Bild: Was gilt es zu beachten? Personlichkeitsrecht und DSGVO

» Erkennbarkeit von Personen

» Einwilligung: Wann ist sie notwendig und wann entbehrlich?

» Rechtsprechung

Zielgruppe: Beschéftigte in Kommunen und kommunalen Unternehmen, die im Bereich der Offentlichkeitsarbeit oder im
Marketing arbeiten

Mitzubringende Arbeitsmittel: DSGVO, KUG, UrhG

Dozent: Herr Oliver F. Hoff, Rechtsanwalt, ehemaliger Mitarbeiter einer Landesdatenschutzbeauftragten

Die EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) in Polizei-, Justiz- und

Ordnungswidrigkeitenbehorden

Fachseminar https://Iwww.kbw.de/-DSA033
24.05.2023 (online) Code: DSA033 * 270,00 Euro
22.11.2023 (Berlin) Code: DSA033 * 270,00 Euro

Ziel des Seminars ist es, rechtssichere Kenntnisse zur datenschutzkonformen Umsetzung der EU-

Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) und der EU-Richtlinie fiir den Datenschutz bei Polizei und Justiz RL EU 2016/680

(JIRL) zu vermitteln, die sich erheblich auf die Arbeit der Polizei-, Justiz- und Ordnungswidrigkeitenbehdrden auswirken.

Die JIRL regelt den Grundrechtsschutz der Personen, die vom Datenaustausch zwischen Polizei- und Justizbehdrden

innerhalb der Europaischen Union betroffen sind. Bei der Umsetzung - insbesondere bei der Strafverfolgung sowie der

Verfolgung von Ordnungswidrigkeiten - treten haufig Fragen zur Richtlinie bei der Erhebung, Speicherung und Léschung

von personenbezogenen Daten auf. Im Seminar werden neben den Dokumentations-, Speicher- und Léschpflichten auch

die Betroffenenrechte erldutert. Weiterhin wird die Ubermittlung von Daten an 6ffentliche Stellen im Rahmen des

Bundespolizeigesetzes bzw. die Ubermittiung an Mitgliedsstaaten der Européischen Union nach MaRgabe der RL EU

2016/680 besprochen.

Schwerpunkte:

¢ (Landes-)Rechtliche Einordnung der DSGVO

« Begrifflichkeiten

» Grundsatze einer ordnungs- und rechtméRigen Datenverarbeitung

» Information und Dokumentation der DSGVO: Informationspflichten nach Art. 13/Art. 14 DSGVO; Verzeichnis der
Verarbeitungstéatigkeiten nach Art. 30 DSGVO

» Datenerhebung, -nutzung und -weitergabe: polizeiliche Erhebung von Daten; Auskunftsersuchen gegeniiber der
Polizei; rechtskonforme Datenweitergabe nach MalRgabe der DSGVO

» Haftung: gesamtschuldnerische Haftung, materieller und immaterieller Schaden

Zielgruppe: Behordliche Beschaftigte der Bundes- und Landespolizei, die mit personenbezogenen Daten umgehen;

Beschéftigte aus dem Verwaltungs- und Polizeivollzugsdienst; Beschaftigte der Ordnungswidrigkeitenbehdrden;

behordliche Datenschutzbeauftragte

Dozent: Herr Frank Sommerfeld, geschéftsfiihrender Gesellschafter einer Datenschutzagentur
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Informationsfreiheitsrecht in der Praxis - Bescheide rechtssicher erlassen

Fachseminar https://www.kbw.de/-DSA002
21.09.2023 (online) Code: DSA002 * 270,00 Euro
16.09.2024 (online) Code: DSA002 * 270,00 Euro

Ziel des Seminars ist, die Teilnehmenden zu befahigen, Anfragen nach den Bundes- und
Landesinformationsfreiheitsgesetzen adaquat zu bearbeiten. Der Datenschutz und das Geschéftsgeheimnisgesetz stellen
auskunftspflichtige Stellen regelmaRig vor Herausforderungen. Das Seminar liefert den Teilnehmenden hierzu das
entsprechende Handwerkszeug. Auf landerspezifische Unterschiede wird eingegangen.

Schwerpunkte:

» Grundlagen des Informationsfreiheitsrechts (IFG Bund, Landes-IFG’s, UIG, VIG)

» Schutz besonderer 6ffentlicher Belange

» Datenschutzrechtliche Problemstellungen

» Die Beachtung des Geschéftsgeheimnisgesetzes (GeschGehG) bei der Gewahrung von Auskunftsanspriichen

» Geblhrenrecht

e Fristen im Informationsfreiheitsrecht

» Aktuelle Rechtsprechung

Zielgruppe: Beschaftigte auskunftspflichtiger Stellen, die mit der Bearbeitung von Anfragen befasst sind;
Datenschutzbeauftragte

Mitzubringende Arbeitsmittel: IFG (Bund), UIG (Bund), VIG

Dozent: Herr Oliver Hoff

Beachten Sie bitte die folgenden Online-Seminare:

Datenschutz in der Pflege - ein Online-Seminar fiir Leitungen von

Pflegeeinrichtungen (*Neu*)

Online-Seminar https://www.kbw.de/-WEDSA044
25.10.2023 Code: WEDSA044 * 145,00 Euro

Die eigenen personenbezogenen Daten schiitzen: Basiswissen DSGVO -Teil 1 und

einfache Umsetzung mit den richtigen Einstellungen -Teil 2 (*Neu*)

Online-Seminar https://www.kbw.de/-WEDSA048
31.05.2023 Code: WEDSA048 * 200,00 Euro
21.12.2023 Code: WEDSA048 * 200,00 Euro

Datenschutz im Gesundheits- und Sozialwesen (*Neu*)

Fachseminar https://www.kbw.de/-DSA044
29.08.2023 (Berlin) Code: DSA044 * 270,00 Euro
05.12.2023 (Berlin) Code: DSA044 * 270,00 Euro

Der Datenschutz erfahrt nicht nur durch die Novellierung der gesetzlichen Grundlagen im Jahre 2018 eine zunehmende
Bedeutung. Vor allem auch aus den sich beschleunigenden Digitalisierungsbestrebungen erwachsen immer wieder neue
Herausforderungen. Was bedeutet das fiir Einrichtungen im Gesundheits- und Sozialwesen? Welche Besonderheiten sind
zu beachten, insbesondere dann, wenn nicht die Datenschutz-Grundverordnung und das Bundesdatenschutzgesetz
gelten, sondern das Gesetz Uiber den Kirchlichen Datenschutz (KDG) fiir katholische Unternehmen und Einrichtungen oder
das Kirchengesetz lber den Datenschutz der Evangelischen Kirche in Deutschland (DSG-EKD). In diesem Seminar
erhalten die Teilnehmenden Hinweise zur Umsetzung der datenschutzrechtlichen Anforderungen. Des weiteren werden
Loésungswege fiir einen praxisorientierten Datenschutz im taglichen Arbeitsumfeld aufgezeigt.

Schwerpunkte:

» Grundlagen zum Datenschutz mit Blick auf die DSGVO/BDSG, KDG und DSG-EKD

« Berufliche Schweigepflicht

» Datenschutz im beruflichen Alltag

» Aktueller Stand in der eigenen Einrichtung

 Praktische Fallbeispiele aus dem Arbeitsalltag

» Datenschutzaufsicht - Organisation und aktuelle Entwicklungen

Zielgruppe: Einrichtungsleitungen und Verwaltungsleitungen sowohl kirchlicher als auch weltlicher Trager

Dozent: Herr Marco Eck, Master of Art, zertifizierter Datenschutzbeauftragter und Datenschutzauditor
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Beachten Sie bitte die folgenden Online-Seminare:

IT-Sicherheit und IT-Grundlagen (*Neu*)

Online-Seminar https://www.kbw.de/-WEDSA061
25.05. + 30.05.2023 Code: WEDSA061 * 295,00 Euro
13.10. + 17.10.2023 Code: WEDSA061 * 295,00 Euro

Technische und organisatorische MaBnahmen (TOMs) (*Neu*)

Online-Seminar https://www.kbw.de/-WEDSA004
11.05. + 15.05.2023 Code: WEDSA004 * 295,00 Euro
07.09. + 11.09.2023 Code: WEDSA004 * 295,00 Euro

Datenpanne - Meldung an die Aufsichtsbehorde (*Neu*)

Fachseminar https://Iwww.kbw.de/-DSA222
20.04.2023 (online) Code: DSA222 * 270,00 Euro
14.09.2023 (Berlin) Code: DSA222 * 270,00 Euro

Verantwortliche sind stdndig Gefahren von Innen und Auflen ausgesetzt - Cyber-Angriffe, Einbriiche, missachtete
Dienstanweisungen durch Mitarbeitende oder menschliche Fehler. Ziel des Seminars ist es zu lernen, meldepflichtige von
nicht-meldepflichtigen Vorfallen zu unterscheiden, geeignete GegenmaRnahmen einzuleiten und eine korrekte
Dokumentation durchzufiihren. Die Teilnehmenden haben die Gelegenheit, inhaltliche Fragen zu einem abstrakten oder
spezifischen Sachverhalt einzubringen. Auflerdem gibt das Seminar einen kleinen Einblick in den Umgang der
Aufsichtsbehérden mit der Bewertung von Datenpannen.

Schwerpunkte:

« Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten: Definition und Interpretation

» Meldepflicht an die Aufsichtsbehorde

» Benachrichtigung der Betroffenen

» Prozess der Meldung und Dokumentation einer Datenpanne

» Zusammenarbeit mit der Aufsichtsbehdrde

» Datenpanne beim Auftragsverarbeiter

» Technische und organisatorische Manahmen vor und nach dem Vorfall

Zielgruppe: Entscheidungstrager:innen (IT-Abteilung, Verwaltung, Personal), Datenschutzbeauftragte, Leiter:innen oder
Mitglieder eines Datenschutzteams

Dozent: Stefan Scheuerpflug, M.Sc. Informatik, Leiter der Gruppe ,Technik und Organisation 2 bei einer
Landesbeauftragten fir den Datenschutz und fiir das Recht auf Akteneinsicht

Die meisten unserer Seminare werden auch als Online-Seminare via Online-Zuschaltung angeboten. Uber das
Format erkundigen Sie sich bitte auf unserer Internetseite www.kbw.de
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Inhouseweiterbildung

Ihre Vorteile im Uberblick:
Inhouse-Veranstaltungen

> lohnen sich auch fir kleinere Teilnehmergruppen
> sparen Reisekosten, Zeit und Personalressourcen
> sind in hochstem MaRe individuell

Alle Fortbildungen fiihren wir wie im Programm ausgeschrieben und auch entsprechend Ihren Wiinschen
als Inhouse-Seminare bei Ihnen vor Ort durch. Das gilt gleichfalls furr die modular gestalteten Studien- und
Kompaktkurse, die eine vollstandige berufliche Aufbau-Qualifizierung vermitteln.

Aktuelle Themen und weitere Informationen bietet unsere Homepage https:/ www.kbw.de/inhouse-
schulungen .

Themen zu speziellen Aufgabenbereichen bereiten wir in gleicher Weise mit |hnen inhaltlich vor,
verpflichten fachkompetente Dozenten und organisieren alles um die Fortbildungsveranstaltung.

Zeigen Sie uns Ihren Bedarf an, wir erstellen Ihr individuelles Konzept und unterbreiten lhnen gern ein
personliches Angebot.

Inhouse OMMUNALES ©

Weiterbildungsanfrage BILDUNGSWERK e. V.

Fax an: (030) 293350-19
E-Mail an: inhouse@kbw.de
Internet: https://www.kbw.de/inhouse-schulungen

Berliner Allee 125
13088 Berlin

[0 Wir haben Bedarf an einem/mehreren Inhouse-Seminar/en

Seminarcode/Themenwunsch

Unser Terminwunsch

Sonstige Hinweise

O Setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung. [] senden Sie uns bitte ein schriftliches Angebot.

Ihr Ansprechpartner

Kontaktdaten (Bitte geben Sie Anschrift, E-Mail-Adresse und Telefonnummer an.)

Kundennummer (falls bekannt)




Das Kommunale Bildungswerk e. V.

Teilnahmebedingungen

Mit der Anmeldung bzw. Abforderung eines Inhouse-Angebots werden diese Teilnahmebedingungen von den Teilnehmenden anerkannt.

1.

Seminarorte
Sie sind bei den jeweiligen Veranstaltungen ausgewiesen. Die Seminarrdume in Berlin sind rollstuhigerecht.

. Seminarzeiten

Tagesseminare beginnen in der Regel um 10:00 Uhr und enden um 16:30 Uhr.

Mehrtagige Seminare beginnen in der Regel am 1. Tag um 09:00 Uhr (Seminarende um 16:30 Uhr), an den Folgetagen
um 08:00 Uhr (Seminarende am letzten Seminartag um 14:30 Uhr).

Einzelne Seminare haben eine abweichende Seminarzeit. Beachten Sie bitte hierzu die jeweilige
Seminarausschreibung. Der Zeitumfang betragt pro Seminartag 8 Unterrichtseinheiten & 45 Minuten.

. Teilnahmegebiihren

Sie sind innerhalb von 10 Tagen nach Rechnungslegung féllig. Die Rechnungen werden in der Regel elektronisch nach
dem Seminar versandt. Umsatzsteuer wird auf Grundlage der Befreiungsvorschrift gem. § 4 Nr. 22 Buchstabe a UStG
nicht berechnet. Die Kosten fiir die Tagungen umfassen in der Regel einen umsatzsteuerpflichtigen und einen
umsatzsteuerfreien Teil. Einige modulare Kompaktkurse sind auf der Internetseite mit 0,00 Euro ausgepreist. Die
genauen Teilnahmegeblhren fallen in der bei dem jeweiligen Seminar genannten Hohe an. Der Rechnungsbetrag bei
Tagungen enthalt die Tagungsgeblihren sowie eine Servicepauschale.

. Rabattmoglichkeit

Auf Antrag kdnnen Kund:innen, die im 1. oder im 2. Halbjahr eines laufenden Jahres mindestens acht nichtrabattierte
und nichtermagigte Zwei- oder Drei-Tages-Seminare besucht haben, im Folgezeitraum (wéahrend 1 Jahres) ein weiteres
Seminar in der Preiskategorie bis 245,00 Euro kostenlos belegen. Fachtagungen, Inhouseseminare und
Kompaktkurse sind nicht rabattfahig. Nutzen Sie bitte auch die Mdglichkeit des Abschlusses von Rahmenvertragen.

. Veranstaltungsanmeldung

Die Anmeldung kann nur postalisch, per Fax, E-Mail oder Uiber die Website des KBW e. V. erfolgen. Die Einladung zur
Veranstaltung geht den Teilnehmenden bis spatestens zwei Wochen vor Seminarbeginn zu. Die Kund:innen werden
gebeten, vor dem Erhalt dieser Bestatigung keine Flugscheine, Fahrkarten, Hotelzimmer etc. zu buchen

. Stornierung und Widerruf

Kund:innen kénnen die erfolgte Buchung von Veranstaltungen stornieren. Die kostenfreie Stornierung muss spatestens
14 Tage vor Beginn postalisch, per Fax oder E-Mail vorliegen (Datum des Poststempels, des Fax- oder E-Mail-
Protokolls). Bei Tagungen muss die kostenfreie Stornierung binnen vier Wochen vor Tagungsbeginn zugehen. Erfolgt
die Absage zu einem spateren Zeitpunkt — z. B. aus Krankheitsgriinden, wegen kurzfristiger Haushaltssperre oder
dienstlicher Verhinderung — ist eine Bearbeitungsgebihr von 50 Prozent der Teilnahmegebuhr zu entrichten,
mindestens jedoch 75,00 Euro, sofern kein Nachweis erfolgt, dass der uns hierdurch entstandene Schaden geringer ist.
Bei Nichtteilnahme oder Absage am Werktag vor Veranstaltungsbeginn oder am Veranstaltungstag wird die volle
Gebuhr in Rechnung gestellt.

Verbraucher:innen mit gewohnlichem Sitz oder Aufenthalt in einem Mitgliedstaat der europaischen Union (EU) oder des
europaischen Wirtschaftsraum (EWR) steht das gesetzliche Widerrufsrecht zu.

. Stornierungen von Hotelzimmern

Die Stornierungsfrist flr Hotelzimmer, die (ber das Kommunale Bildungswerk e. V. gebucht wurden, betragt prinzipiell
3 Werktage. Bei spaterer Stornierung wird der volle Zimmerpreis féllig. Bitte beachten Sie, dass nur bei Buchung von
Hotelzimmern Uber das Kommunale Bildungswerk e. V. der rabattierte Hotelzimmerpreis in Anspruch genommen
werden kann. Bei Eigenbuchung gelten in der Regel héhere Preise, die Erstattung eines méglichen Differenzbetrages
durch die Hotels erfolgt nicht. Reisen Sie nach 18:00 Uhr an, teilen Sie dies bitte unbedingt dem jeweiligen Hotel mit, da
sonst lhr Zimmer u. U. neu vergeben wird. Bitte priifen Sie die Buchungsdaten der Hotellibernachtungen und melden
Sie ggf. Unstimmigkeiten umgehend beim Kommunalen Bildungswerk e. V. Bei Abreise ist es erforderlich, zur
Bezahlung der Rechnung an der Hotelrezeption auszuchecken. Uber die Zahlungsmodalitaten informieren Sie sich bitte
vorab im jeweiligen Hotel.

. Absage von Seminaren

Wird durch das Kommunale Bildungswerk e. V. die Abhaltung einer zugesagten Veranstaltung unverschuldet (z. B.
aufgrund unverschuldetem Ausfalls eines:einer Seminarleiter:in, fur den:die kein:e, dem Leistungsprofil und
Qualifikationen entsprechende:r Ersatzreferent:in gefunden werden kann) unméglich, werden die Kund:innen
unverzuglich tiber den Ausfall der Veranstaltung informiert. Bereits entrichtete Teilnahmegebiihren werden ohne Abzug
zuriickerstattet. Bei Verhinderung eines:einer Referent:in Gibernimmt nach Méglichkeit eine:r dem Leistungsprofil und
Qualifikationen entsprechende:r andere:r Referent:in die Durchfiihrung der Veranstaltung. Dieser Wechsel stellt keinen
Stornierungsgrund dar. Das Recht zur auf3erordentlichen Kiindigung nach § 626 BGB bleibt hiervon unberiihrt.
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Das Kommunale Bildungswerk e. V.

9. Urheberrecht, Bild- und Tonaufnahmen, Datenschutz
' Samtliche von uns eingesetzte Seminar- und Tagungsunterlagen - in gedruckter oder digitaler Form — sind
urheberrechtlich geschiitzt. Eine Weitergabe an Dritte oder Veréffentlichung ist ohne Zustimmung von KBW bzw. des
Referenten oder der Referentin unzuléssig.

Unsere Fachtagungen werden teilweise dokumentiert. Mit Teilnahme an der Veranstaltung erkléren sich die Kund:innen
gleichzeitig einverstanden mit der Herstellung von Bild- und Tonaufnahmen von ihrer Person. Mit der Teilnahme
stimmen die Kund:innen der Verbreitung und/oder zeitlich uneingeschrénkten Speicherung und Zuganglichmachung
des aufgenommenen Bild- und Tonmaterials im Rahmen der Offentlichkeitsarbeit und Informationspolitik des
Kommunalen Bildungswerk e. V. zu. Sollten die Kund:innen damit nicht einverstanden sein, bitten wir diese um
Bekanntgabe gegeniiber den Mitarbeitenden des Kommunalen Bildungswerk e. V. vor Ort oder vorab, sodass diesem
Wunsch entsprochen werden kann.

Bei Online-Schulungen gilt die Sitzungsteilnahme nur firr die angemeldete Person. Eine Weitergabe der Gbersandten
Zugangsdaten ist zudem unzuldssig. Ein Versto3 kann zu Nachforderungen flihren.

Die Teilnehmenden erkléren sich mit Inrer Anmeldung zur Speicherung und Verarbeitung ihrer mit dem
Anmeldeformular erteilten Stammdaten einverstanden. Die Daten werden ausschlieRlich zum Zweck der Seminar- und
Tagungsverwaltung sowie -bewerbung erhoben und genutzt. Das Kommunale Bildungswerk e. V. gibt die Daten nicht
an unbefugte Dritte weiter. Auf Verlangen der Kund:innen werden die Daten geldscht, sofern dem gesetzliche Vorgaben
nicht entgegenstehen.

10.Versicherungsschutz
Versicherungsschutz der Teilnehmenden durch den Veranstalter besteht nicht.

11.Sonstige Bestimmungen
Fir samtliche Rechtsbeziehungen zwischen den Parteien findet ausschlielich das Recht der Bundesrepublik
Deutschland Anwendung, unter Ausschluss der Bestimmungen der United Nations Convention on Contracts for the
International Sale of Goods (CISG, ,UN-Kaufrecht”). Bei Verbraucher:innen gilt dies nur insoweit, als hierdurch nicht die
Anwendung zwingender Bestimmungen des Rechts des Staates, in dem der:die Nutzer:in seinen:ihren gewdhnlichen
Aufenthalt hat, ausgeschlossen wird.

12.Gerichtsstand

Sofern es sich bei dem:der Nutzer:in um einen Kaufmann:frau, eine juristische Person des 6ffentlichen Rechts oder um
ein offentlich-rechtliches Sondervermdgen handelt, ist ausschlieBlicher Gerichtsstand fiir alle Streitigkeiten aus oder im
Zusammenhang mit Vertragen zwischen den Parteien der Sitz des Kommunalen Bildungswerk e. V.

https://www.kbw.de * E-Mail: info@kbw.de



Anmeldeformular

Datenschutz - 04/2023

Kundennummer OMMUNALES

©
BILDUNGSWERK e. V.A

Anmeldemaéglichkeiten beim KBW e. V.
Internet: www.kbw.de
E-Mail:  info@kbw.de

Fax: 030-293350-39
Seminardatum Gebiihr Seminarcode
Bitte ankreuzen: [ Prasenzteilnahme O Onlineteilnahme
Anrede Vorname Nachname
Rechnungsanschrift (nach Mdglichkeit Stempel): Tatigkeit/Position
Telefon

Telefax

E-Mail-Adresse

Die kostenlose Stornierungsfrist bei Seminaren betragt in jedem Fall 2 Wochen vor Seminarbeginn.

Wir erkennen die Teilnahmebedingungen (https://www.kbw.de/teilnahmebedingungen) und
die Datenschutzerklarung (https://www.kbw.de/datenschutzerklaerung) des Veranstalters an.

Hotelzimmerreservierung
Ich bitte um Reservierung von Einzelzimmer/n Doppelzimmer/n

vom bis Preiskategorie bis Euro/Nacht

Hotelwunsch / Bemerkungen:




Programmanforderung

an das Kommunale Bildungswerk e. V.

Fax an: (030) 293350 - 39

E-Mail an: info@kbw.de www.kbw.de

KOMMUNALES
BILDUNGSWERK e. V.

O e Berliner Allee 125
i ﬂg&?@ 13088 Berlin

Fortbildungskatalog

J Januar - Juni 2023
indasweta Bturgsongole 2023~

[ ] Ja, senden Sie mir das vollstindige
Seminarprogramm auf dem Postweg zu.

[ ] Nein, streichen Sie mich aus Ihrem Verteiler.
Ich habe kein Interesse an weiteren Informationen.

Absender

KBW-Newsletter

U] Ja, nehmen Sie mich in Ihren monatlichen E-Mail-News-Verteiler auf.

] Nein, streichen Sie mich aus Ihrem monatlichen E-Mail-News-Verteiler.

Meine E-Mail-Adresse

N




ANGEKOMMEN
IN DER ZUKUNFT

Seit dem Friihjahr 2020 begriBen wir unsere Weiterbildungsteil-
nehmer:innen an unserem neuen Berliner Standort Bildungs- und
Kulturzentrum Peter Edel. Am Veranstaltungsort empfangen wir Sie
in modernem Ambiente, in Seminarraumen mit neuester technischer
Ausstattung. Wir kreieren dort die optimale Atmosphdre fiir lhr
gelungenes Lernerlebnis in bewahrter KBW-Quialitat.

Wir freuen uns auf Sie in Berlin-Weif3ensee.

Ihr Kommunales Bildungswerk e. V.

Sie mochten mehr Informationen?
peteredel@kbw.de




