
Zertifi katskurs

Sachbearbeiter für rechtliche 
Betreuung
Weiterbildung in 9 Modulen

zertifi zierter Bildungsträger nach 
►DIN EN ISO 9001:2008

►AZAV

Anmeldung: "Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung"
senden per E-Mail an:
info@kbw.de Mit Ihrer Anmeldung erkennen Sie die Allgemeinen Geschäftsbedingungen an: 

www.kbw.de/teilnahmebedingungen.

www.kbw.deIch wünsche vor Seminarbuchung eine Beratung, bitte kontaktieren Sie mich:

Tel.:               Mail:

Teilnahmegebühren
Die Teilnahmegebühren fallen in der bei dem jeweiligen Seminar 
genannten Höhe an und sind nach der Absolvierung des Semi-
nars fällig. Mitglieder des BdB e. V. erhalten 15% Ermäßigung je 
Seminar.

Teilnahmebedingungen
Die Anmeldung zu den Veranstaltungen des Kommunalen Bildungs-
werks e. V. kann per E-Mail, postalisch, per Fax oder über unsere 
Website www.kbw.de erfolgen. Eine Stornierung muss spätestens 
14 Tage vor Beginn postalisch, per Fax oder E-Mail vorliegen (Da-
tum des Poststempels, des Fax- oder E Mail-Protokolls). Telefonische 
Stornierungen werden nicht akzeptiert. Erfolgt die Absage in einem 
kürzeren Zeitraum, ist eine Bearbeitungsgebühr von 50 Prozent der 
Teilnahmegebühr zu entrichten, mindestens jedoch 75,00 EUR. Bei 
Nichtteilnahme oder Absage am Werktag vor Seminarbeginn oder 
am Seminartag wird die volle Gebühr in Rechnung gestellt.

Fördermöglichkeiten
Die Bundesregierung fördert berufl iche Weiterbildung von sozialversi-
cherungspfl ichtigen Personen mit einem Bildungsprämiengutschein  
bis zu einer Höhe von 500,00 EUR. Das Kommunale Bildungswerk e. V. 
nimmt den Scheck entgegen und verrechnet ihn mit der Teilnahme-
gebühr. Unter www.bildungspraemie.info/de erhalten Sie nähere 
Informationen.

Veranstaltungsort 
Kommunales Bildungswerk e. V. 
(Steinbeis-Zentrum), Gürtelstraße 29 a/30
10247 Berlin  

Ansprechpartner
für die Kursinhalte

Holger Hohensee
hohensee@kbw.de
030-293350-24

Ansprechpartner für organisatorische Fragen
Kundenservice: 
info@kbw.de, Tel.: 030-293350-0, Fax: 030-29335039

  Ich melde mich zum Zertifi katskurs 
Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung an: Code: BES100

Ich wähle folgende Module:

Rechnungsempfänger

Behörde / Firma / Institution:                                             

Abteilung:

Straße / Nr.:                  

 PLZ / Ort:

Teilnehmer/-in

  Frau    Herr    

Fax   Tel.

E-Mail   

Ansprechpartner (falls abweichend vom Teilnehmer)   

  Frau    Herr    

Fax   Tel.

E-Mail   

Hotelbuchung

Bitte reservieren Sie für mich ein Hotelzimmer wie folgt:  

          Anzahl Zimmer EZ          oder   DZ
 Datum von - bis Datum von - bis

Wunschhotel (www.kbw.de/web/service.html#hotel):

oder Preiskategorie bis:                                       Euro (pro Zimmer inkl. Frühstück)

Name

Name 

IV Datenschutz
 Pfl icht

 
Code  BEF060  am (Datum / bitte wählen Sie)

V Kolloquium
 Pfl icht 

Code  BES100K  im Dezember 2017

   im Juni 2018

I Rechtliche Grundlagen     
 Pfl icht 

Code  BEA040 am (Datum / bitte wählen Sie)

Code BEB100X am 06.09.2017 

 Wahlpfl icht (1 Seminar)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

II Aufgabenkreise     
 Pfl icht
 
Code  BEC020N am 02.11. - 03.11.2017 

 Wahlpfl icht (2 Seminare)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

III Kommunikation/Büroorganisation/Abrechnung etc.
 Wahlpfl icht (1 Seminar)

 
Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

Code: BES100

Anmeldung unter 
www.kbw.de/-BES100

Nächster Einstieg

06.12.2017 (Berlin)

Lubov Mordkovich
mordkovich@kbw.de
030-293350-23

Ansprechpartnerin
für die Kursinhalte

am 30.01.2018

am (Datum / bitte wählen Sie)

Zertifi katskurs

Sachbearbeiter für rechtliche 
Betreuung
Weiterbildung in 9 Modulen

zertifi zierter Bildungsträger nach 
►DIN EN ISO 9001:2008

►AZAV

Anmeldung: "Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung"
senden per E-Mail an:
info@kbw.de Mit Ihrer Anmeldung erkennen Sie die Allgemeinen Geschäftsbedingungen an: 

www.kbw.de/teilnahmebedingungen.

www.kbw.deIch wünsche vor Seminarbuchung eine Beratung, bitte kontaktieren Sie mich:

Tel.:               Mail:

Teilnahmegebühren
Die Teilnahmegebühren fallen in der bei dem jeweiligen Seminar 
genannten Höhe an und sind nach der Absolvierung des Semi-
nars fällig. Mitglieder des BdB e. V. erhalten 15% Ermäßigung je 
Seminar.

Teilnahmebedingungen
Die Anmeldung zu den Veranstaltungen des Kommunalen Bildungs-
werks e. V. kann per E-Mail, postalisch, per Fax oder über unsere 
Website www.kbw.de erfolgen. Eine Stornierung muss spätestens 
14 Tage vor Beginn postalisch, per Fax oder E-Mail vorliegen (Da-
tum des Poststempels, des Fax- oder E Mail-Protokolls). Telefonische 
Stornierungen werden nicht akzeptiert. Erfolgt die Absage in einem 
kürzeren Zeitraum, ist eine Bearbeitungsgebühr von 50 Prozent der 
Teilnahmegebühr zu entrichten, mindestens jedoch 75,00 EUR. Bei 
Nichtteilnahme oder Absage am Werktag vor Seminarbeginn oder 
am Seminartag wird die volle Gebühr in Rechnung gestellt.

Fördermöglichkeiten
Die Bundesregierung fördert berufl iche Weiterbildung von sozialversi-
cherungspfl ichtigen Personen mit einem Bildungsprämiengutschein  
bis zu einer Höhe von 500,00 EUR. Das Kommunale Bildungswerk e. V. 
nimmt den Scheck entgegen und verrechnet ihn mit der Teilnahme-
gebühr. Unter www.bildungspraemie.info/de erhalten Sie nähere 
Informationen.

Veranstaltungsort 
Kommunales Bildungswerk e. V. 
(Steinbeis-Zentrum), Gürtelstraße 29 a/30
10247 Berlin  

Ansprechpartner
für die Kursinhalte

Holger Hohensee
hohensee@kbw.de
030-293350-24

Ansprechpartner für organisatorische Fragen
Kundenservice: 
info@kbw.de, Tel.: 030-293350-0, Fax: 030-29335039

  Ich melde mich zum Zertifi katskurs 
Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung an: Code: BES100

Ich wähle folgende Module:

Rechnungsempfänger

Behörde / Firma / Institution:                                             

Abteilung:

Straße / Nr.:                  

 PLZ / Ort:

Teilnehmer/-in

  Frau    Herr    

Fax   Tel.

E-Mail   

Ansprechpartner (falls abweichend vom Teilnehmer)   

  Frau    Herr    

Fax   Tel.

E-Mail   

Hotelbuchung

Bitte reservieren Sie für mich ein Hotelzimmer wie folgt:  

          Anzahl Zimmer EZ          oder   DZ
 Datum von - bis Datum von - bis

Wunschhotel (www.kbw.de/web/service.html#hotel):

oder Preiskategorie bis:                                       Euro (pro Zimmer inkl. Frühstück)

Name

Name 

IV Datenschutz
 Pfl icht

 
Code  BEF060  am (Datum / bitte wählen Sie)

V Kolloquium
 Pfl icht 

Code  BES100K  im Dezember 2017

   im Juni 2018

I Rechtliche Grundlagen     
 Pfl icht 

Code  BEA040 am (Datum / bitte wählen Sie)

Code BEB100X am 06.09.2017 

 Wahlpfl icht (1 Seminar)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

II Aufgabenkreise     
 Pfl icht
 
Code  BEC020N am 02.11. - 03.11.2017 

 Wahlpfl icht (2 Seminare)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

III Kommunikation/Büroorganisation/Abrechnung etc.
 Wahlpfl icht (1 Seminar)

 
Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

Code: BES100

Anmeldung unter 
www.kbw.de/-BES100

Zertifi katskurs

Sachbearbeiter für rechtliche 
Betreuung
Weiterbildung in 9 Modulen

zertifi zierter Bildungsträger nach 
►DIN EN ISO 9001:2008

►AZAV

Anmeldung: "Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung"
senden per E-Mail an:
info@kbw.de Mit Ihrer Anmeldung erkennen Sie die Allgemeinen Geschäftsbedingungen an: 

www.kbw.de/teilnahmebedingungen.

www.kbw.deIch wünsche vor Seminarbuchung eine Beratung, bitte kontaktieren Sie mich:

Tel.:               Mail:

Teilnahmegebühren
Die Teilnahmegebühren fallen in der bei dem jeweiligen Seminar 
genannten Höhe an und sind nach der Absolvierung des Semi-
nars fällig. Mitglieder des BdB e. V. erhalten 15% Ermäßigung je 
Seminar.

Teilnahmebedingungen
Die Anmeldung zu den Veranstaltungen des Kommunalen Bildungs-
werks e. V. kann per E-Mail, postalisch, per Fax oder über unsere 
Website www.kbw.de erfolgen. Eine Stornierung muss spätestens 
14 Tage vor Beginn postalisch, per Fax oder E-Mail vorliegen (Da-
tum des Poststempels, des Fax- oder E Mail-Protokolls). Telefonische 
Stornierungen werden nicht akzeptiert. Erfolgt die Absage in einem 
kürzeren Zeitraum, ist eine Bearbeitungsgebühr von 50 Prozent der 
Teilnahmegebühr zu entrichten, mindestens jedoch 75,00 EUR. Bei 
Nichtteilnahme oder Absage am Werktag vor Seminarbeginn oder 
am Seminartag wird die volle Gebühr in Rechnung gestellt.

Fördermöglichkeiten
Die Bundesregierung fördert berufl iche Weiterbildung von sozialversi-
cherungspfl ichtigen Personen mit einem Bildungsprämiengutschein  
bis zu einer Höhe von 500,00 EUR. Das Kommunale Bildungswerk e. V. 
nimmt den Scheck entgegen und verrechnet ihn mit der Teilnahme-
gebühr. Unter www.bildungspraemie.info/de erhalten Sie nähere 
Informationen.

Veranstaltungsort 
Kommunales Bildungswerk e. V. 
(Steinbeis-Zentrum), Gürtelstraße 29 a/30
10247 Berlin  

Ansprechpartner
für die Kursinhalte

Holger Hohensee
hohensee@kbw.de
030-293350-24

Ansprechpartner für organisatorische Fragen
Kundenservice: 
info@kbw.de, Tel.: 030-293350-0, Fax: 030-29335039

  Ich melde mich zum Zertifi katskurs 
Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung an: Code: BES100

Ich wähle folgende Module:

Rechnungsempfänger

Behörde / Firma / Institution:                                             

Abteilung:

Straße / Nr.:                  

 PLZ / Ort:

Teilnehmer/-in

  Frau    Herr    

Fax   Tel.

E-Mail   

Ansprechpartner (falls abweichend vom Teilnehmer)   

  Frau    Herr    

Fax   Tel.

E-Mail   

Hotelbuchung

Bitte reservieren Sie für mich ein Hotelzimmer wie folgt:  

          Anzahl Zimmer EZ          oder   DZ
 Datum von - bis Datum von - bis

Wunschhotel (www.kbw.de/web/service.html#hotel):

oder Preiskategorie bis:                                       Euro (pro Zimmer inkl. Frühstück)

Name

Name 

IV Datenschutz
 Pfl icht

 
Code  BEF060  am (Datum / bitte wählen Sie)

V Kolloquium
 Pfl icht 

Code  BES100K  im Dezember 2017

   im Juni 2018

I Rechtliche Grundlagen     
 Pfl icht 

Code  BEA040 am (Datum / bitte wählen Sie)

Code BEB100X am 06.09.2017 

 Wahlpfl icht (1 Seminar)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

II Aufgabenkreise     
 Pfl icht
 
Code  BEC020N am 02.11. - 03.11.2017 

 Wahlpfl icht (2 Seminare)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

III Kommunikation/Büroorganisation/Abrechnung etc.
 Wahlpfl icht (1 Seminar)

 
Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

Code: BES100

Anmeldung unter 
www.kbw.de/-BES100

Individueller Einstieg

jederzeit möglich.

Zertifi katskurs

Sachbearbeiter für rechtliche 
Betreuung
Weiterbildung in 9 Modulen

zertifi zierter Bildungsträger nach 
►DIN EN ISO 9001:2008

►AZAV

Anmeldung: "Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung"
senden per E-Mail an:
info@kbw.de Mit Ihrer Anmeldung erkennen Sie die Allgemeinen Geschäftsbedingungen an: 

www.kbw.de/teilnahmebedingungen.

www.kbw.deIch wünsche vor Seminarbuchung eine Beratung, bitte kontaktieren Sie mich:

Tel.:               Mail:

Teilnahmegebühren
Die Teilnahmegebühren fallen in der bei dem jeweiligen Seminar 
genannten Höhe an und sind nach der Absolvierung des Semi-
nars fällig. Mitglieder des BdB e. V. erhalten 15% Ermäßigung je 
Seminar.

Teilnahmebedingungen
Die Anmeldung zu den Veranstaltungen des Kommunalen Bildungs-
werks e. V. kann per E-Mail, postalisch, per Fax oder über unsere 
Website www.kbw.de erfolgen. Eine Stornierung muss spätestens 
14 Tage vor Beginn postalisch, per Fax oder E-Mail vorliegen (Da-
tum des Poststempels, des Fax- oder E Mail-Protokolls). Telefonische 
Stornierungen werden nicht akzeptiert. Erfolgt die Absage in einem 
kürzeren Zeitraum, ist eine Bearbeitungsgebühr von 50 Prozent der 
Teilnahmegebühr zu entrichten, mindestens jedoch 75,00 EUR. Bei 
Nichtteilnahme oder Absage am Werktag vor Seminarbeginn oder 
am Seminartag wird die volle Gebühr in Rechnung gestellt.

Fördermöglichkeiten
Die Bundesregierung fördert berufl iche Weiterbildung von sozialversi-
cherungspfl ichtigen Personen mit einem Bildungsprämiengutschein  
bis zu einer Höhe von 500,00 EUR. Das Kommunale Bildungswerk e. V. 
nimmt den Scheck entgegen und verrechnet ihn mit der Teilnahme-
gebühr. Unter www.bildungspraemie.info/de erhalten Sie nähere 
Informationen.

Veranstaltungsort 
Kommunales Bildungswerk e. V. 
(Steinbeis-Zentrum), Gürtelstraße 29 a/30
10247 Berlin  

Ansprechpartner
für die Kursinhalte

Holger Hohensee
hohensee@kbw.de
030-293350-24

Ansprechpartner für organisatorische Fragen
Kundenservice: 
info@kbw.de, Tel.: 030-293350-0, Fax: 030-29335039

  Ich melde mich zum Zertifi katskurs 
Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung an: Code: BES100

Ich wähle folgende Module:

Rechnungsempfänger

Behörde / Firma / Institution:                                             

Abteilung:

Straße / Nr.:                  

 PLZ / Ort:

Teilnehmer/-in

  Frau    Herr    

Fax   Tel.

E-Mail   

Ansprechpartner (falls abweichend vom Teilnehmer)   

  Frau    Herr    

Fax   Tel.

E-Mail   

Hotelbuchung

Bitte reservieren Sie für mich ein Hotelzimmer wie folgt:  

          Anzahl Zimmer EZ          oder   DZ
 Datum von - bis Datum von - bis

Wunschhotel (www.kbw.de/web/service.html#hotel):

oder Preiskategorie bis:                                       Euro (pro Zimmer inkl. Frühstück)

Name

Name 

IV Datenschutz
 Pfl icht

 
Code  BEF060  am (Datum / bitte wählen Sie)

V Kolloquium
 Pfl icht 

Code  BES100K  im Dezember 2017

   im Juni 2018

I Rechtliche Grundlagen     
 Pfl icht 

Code  BEA040 am (Datum / bitte wählen Sie)

Code BEB100X am 06.09.2017 

 Wahlpfl icht (1 Seminar)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

II Aufgabenkreise     
 Pfl icht
 
Code  BEC020N am 02.11. - 03.11.2017 

 Wahlpfl icht (2 Seminare)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

III Kommunikation/Büroorganisation/Abrechnung etc.
 Wahlpfl icht (1 Seminar)

 
Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

Code: BES100

Anmeldung unter 
www.kbw.de/-BES100

zertifizierter Bildungsträger nach  
►DIN EN ISO 9001:2015

►AZAV

Zertifi katskurs

Sachbearbeiter für rechtliche 
Betreuung
Weiterbildung in 9 Modulen

zertifi zierter Bildungsträger nach 
►DIN EN ISO 9001:2008

►AZAV

Anmeldung: "Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung"
senden per E-Mail an:
info@kbw.de Mit Ihrer Anmeldung erkennen Sie die Allgemeinen Geschäftsbedingungen an: 

www.kbw.de/teilnahmebedingungen.

www.kbw.deIch wünsche vor Seminarbuchung eine Beratung, bitte kontaktieren Sie mich:

Tel.:               Mail:

Teilnahmegebühren
Die Teilnahmegebühren fallen in der bei dem jeweiligen Seminar 
genannten Höhe an und sind nach der Absolvierung des Semi-
nars fällig. Mitglieder des BdB e. V. erhalten 15% Ermäßigung je 
Seminar.

Teilnahmebedingungen
Die Anmeldung zu den Veranstaltungen des Kommunalen Bildungs-
werks e. V. kann per E-Mail, postalisch, per Fax oder über unsere 
Website www.kbw.de erfolgen. Eine Stornierung muss spätestens 
14 Tage vor Beginn postalisch, per Fax oder E-Mail vorliegen (Da-
tum des Poststempels, des Fax- oder E Mail-Protokolls). Telefonische 
Stornierungen werden nicht akzeptiert. Erfolgt die Absage in einem 
kürzeren Zeitraum, ist eine Bearbeitungsgebühr von 50 Prozent der 
Teilnahmegebühr zu entrichten, mindestens jedoch 75,00 EUR. Bei 
Nichtteilnahme oder Absage am Werktag vor Seminarbeginn oder 
am Seminartag wird die volle Gebühr in Rechnung gestellt.

Fördermöglichkeiten
Die Bundesregierung fördert berufl iche Weiterbildung von sozialversi-
cherungspfl ichtigen Personen mit einem Bildungsprämiengutschein  
bis zu einer Höhe von 500,00 EUR. Das Kommunale Bildungswerk e. V. 
nimmt den Scheck entgegen und verrechnet ihn mit der Teilnahme-
gebühr. Unter www.bildungspraemie.info/de erhalten Sie nähere 
Informationen.

Veranstaltungsort 
Kommunales Bildungswerk e. V. 
(Steinbeis-Zentrum), Gürtelstraße 29 a/30
10247 Berlin  

Ansprechpartner
für die Kursinhalte

Holger Hohensee
hohensee@kbw.de
030-293350-24

Ansprechpartner für organisatorische Fragen
Kundenservice: 
info@kbw.de, Tel.: 030-293350-0, Fax: 030-29335039

  Ich melde mich zum Zertifi katskurs 
Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung an: Code: BES100

Ich wähle folgende Module:

Rechnungsempfänger

Behörde / Firma / Institution:                                             

Abteilung:

Straße / Nr.:                  

 PLZ / Ort:

Teilnehmer/-in

  Frau    Herr    

Fax   Tel.

E-Mail   

Ansprechpartner (falls abweichend vom Teilnehmer)   

  Frau    Herr    

Fax   Tel.

E-Mail   

Hotelbuchung

Bitte reservieren Sie für mich ein Hotelzimmer wie folgt:  

          Anzahl Zimmer EZ          oder   DZ
 Datum von - bis Datum von - bis

Wunschhotel (www.kbw.de/web/service.html#hotel):

oder Preiskategorie bis:                                       Euro (pro Zimmer inkl. Frühstück)

Name

Name 

IV Datenschutz
 Pfl icht

 
Code  BEF060  am (Datum / bitte wählen Sie)

V Kolloquium
 Pfl icht 

Code  BES100K  im Dezember 2017

   im Juni 2018

I Rechtliche Grundlagen     
 Pfl icht 

Code  BEA040 am (Datum / bitte wählen Sie)

Code BEB100X am 06.09.2017 

 Wahlpfl icht (1 Seminar)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

II Aufgabenkreise     
 Pfl icht
 
Code  BEC020N am 02.11. - 03.11.2017 

 Wahlpfl icht (2 Seminare)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

III Kommunikation/Büroorganisation/Abrechnung etc.
 Wahlpfl icht (1 Seminar)

 
Code  am (Datum / bitte wählen Sie)

Code: BES100

Anmeldung unter 
www.kbw.de/-BES100Veranstalter

Kommunales Bildungswerk e. V. 	
Bornitzstraße 73-75		
10365 Berlin  	

gebühr. Unter www.bildungspraemie.info erhalten Sie nähere Infor-
mationen.

Wunschhotel (www.kbw.de/service/partnerhotels):

 �Ich melde mich zum Zertifikatskurs 
Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung an: Code: BES100

Ich wähle folgende Module:

I Rechtliche Grundlagen
➜ Pflicht

am	 (Datum / bitte wählen Sie)

am	 (Datum / bitte wählen Sie)

Code BEA040 

Code BEB100X

➜ Wahlpflicht (1 Seminar)

am	 (Datum / bitte wählen Sie)Code

II Aufgabenkreise
➜ Pflicht

am	 (Datum / bitte wählen Sie)Code BEC020N

➜ Wahlpflicht (2 Seminare)

am	 (Datum / bitte wählen Sie)

am	 (Datum / bitte wählen Sie)

Code

Code

III Kommunikation/Büroorganisation/Abrechnung etc.
➜ Wahlpflicht (1 Seminar)

am	 (Datum / bitte wählen Sie)Code

IV Bundesteilhabegesetz (BTHG)
➜ Wahlpflicht (1 Seminar)

am	 (Datum / bitte wählen Sie)Code BEB088

V Kolloquium
➜ Pflicht

 02.12.2019Code BES100K

Für inhaltliche Fragen steht Ihnen Sandra Welke-Papenhusen 
gern zur Verfügung.

Ansprechpartnerin für die Kursinhalte

welke-papenhusen@kbw.de      
Tel.: 030-293350-1017

Anmelde- und Kontaktformular
Kommunales Bildungswerk e. V.  •  Bornitzstraße 73-75 • 10365 Berlin  
per E-Mail  info@kbw.de oder Fax  (030) 29 33 50 - 39

„Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung“ Mit Ihrer Anmeldung erkennen Sie die Allgemeinen Geschäftsbedingungen an: 
https://www.kbw.de/teilnahmebedingungen. 



Zielsetzung 
Die Aufgaben in der rechtlichen Betreuung sind vielfältig und bedür-
fen in Betreuungsbüros, -vereinen, Betreuungsbehörden oder bei 
freiberuflich tätigen Betreuern der Unterstützung durch sachkun-
dige Sachbearbeiter. In der an der Praxis orientierten Fortbildung 
erwerben die Teilnehmer fundierte und anwendungsbereite Kennt-
nisse auf dem Gebiet des Betreuungsrechts, der Organisation von 
Büro- und Verwaltungsabläufen sowie zur effizienten, persönlichen 
Arbeitsgestaltung.

Die Teilnehmer erhalten durch den Zertifikatskurs ein umfassendes 
fachliches, methodisches Rüstzeug, um delegierbare Aufgaben zu 
übernehmen und eigenverantwortlich organisatorische Maßnah-
men erledigen zu können.

Struktur und Abschluss
Die Fortbildung gliedert sich in 4 Komplexe, wobei die Teilnehmer 
aus jedem Komplex 1 Pflichtseminar und je 1-2 Wahlpflichtseminare 
sowie zusätzlich das Abschlusskolloquium zur Präsentation der Haus-
arbeit besuchen müssen. Insgesamt beträgt der Kurs mindestens  
13 Seminartage. Die Teilnehmer haben die Möglichkeit, aus mehre-
ren Seminarterminen zu wählen. 

Die Fortbildung endet mit einem Abschlusskolloquium (1 Tag). Im 
Abschlusskolloquium präsentieren die Teilnehmer die Ergebnisse 
einer Facharbeit von max. 8 Seiten, die nach eigener Themenwahl  
erstellt wurde. Nach der Teilnahme an den Pflichtseminaren, Wahl- 
pflichtseminaren und dem Kolloquium erhalten die Teilnehmer das 
Zertifikat "Sachbearbeiter für rechtliche Betreuung" (KBW e. V.). 

Teilnehmerkreis
(Künftige) Mitarbeiter von Betreuungsvereinen und Betreuungs- 
büros. Wünschenswert ist eine kaufmännische, büroorganisatori-
sche oder soziale Ausbildung, aber nicht Bedingung.

I Rechtliche Grundlagen der Führung von 
Betreuungen

Pflichtseminare

II Ausgewählte Aufgabenkreise

Pflichtseminar

Typische Fehler bei der Führung einer Betreuung und bei ihrer 
Abwicklung 

19.07. - 20.07.2017 Code: BEE080 300,00 EUR www.kbw.de/-BEE080 

27.09. - 28.09.2018 Code: BEE080 300,00 EUR www.kbw.de/-BEE080

III Kommunikation, Arbeits- und Büroorganisation, 
Vergütungsabrechnung 

Büroorganisation und Zeitplanung für Betreuer

14.06.2017 Code: BEF019 205,00 EUR www.kbw.de/-BEF019 

21.11.2017 Code: BEF019 205,00 EUR www.kbw.de/-BEF019 

Der Umgang mit persönlichen Daten der Betreuten durch den 
Betreuer - was brauche ich, was darf ich nutzen, wann muss ich 
eine Auskunft verweigern? 

10.05.2017 Code: BEF060 190,00 EUR www.kbw.de/-BEF060

25.04.2018 Code: BEF060 205,00 EUR www.kbw.de/-BEF060

IV
Pflichtseminar

Datenschutz, arbeitsrechtliches Grundwissen 

V
Pflichtteilnahme

Abschlusskolloquium

Abschlusskolloquium - zur Erlangung des Abschlusses „Sachbearbeiter 
für rechtliche Betreuung“ (KBW e. V.) 

Dezember 2017 Code: BES100K 200,00 EUR www.kbw.de/-BES100K

Juni 2018 Code: BES100K 200,00 EUR www.kbw.de/-BES100K

Schwerpunkte: 
•  Präsentation der Hausarbeit aller Teilnehmer: Problembeschreibung 

und Darstellung des Veränderungsprozesses 

• Problemdiskussion

Der Besuch von ausgewiesenen Seminaren beim Kommunalen Bildungswerk e. V. 
12 Monate vor Kursbeginn wird auf die Fortbildung angerechnet.

Der Betreute als Schuldner und Gläubiger - die Auswirkungen der 
Insolvenzordnung auf die Schuldenregulierung 

05.10. - 06.10.2017 Code: BEE020 300,00 EUR www.kbw.de/-BEE020

   

02.11. - 03.11.2017 Code: BEC020N 300,00 EUR www.kbw.de/-BEC020N

22.02. - 23.02.2018 Code: BEC020N 300,00 EUR www.kbw.de/-BEC020N

Aufgabenkreis Gesundheitssorge: psychiatrisches Grundwissen 
(Diagnosen, Einrichtungen, Therapieformen)

Wahlpflichtseminare (bitte wählen Sie 2 Seminare aus)

Rechtsfragen rund um die Wohnung des Betreuten - von „A“, wie  
Anmieten bis „Z“, wie Zutritt 

30.11. - 01.12.2017 Code: BEE180Z 300,00 EUR www.kbw.de/-BEE180Z

23.04. - 24.04.2018 Code: BEE180Z 300,00 EUR www.kbw.de/-BEE180Z

Zwangsvollstreckungsmaßnahmen für und gegen die Betreuten - 
Grundzüge, Bedeutung und Folgen des Zwangsvollstreckungs-
verfahrens im Betreuungsfall und die Aufgaben der Betreuer 

23.04. - 24.04.2018 Code: BEE030 300,00 EUR www.kbw.de/-BEE030

13.05. - 14.05.2019 Code: BEE030 300,00 EUR www.kbw.de/-BEE030

24.05. - 25.05.2018

20.09. - 21.09.2018

Gekonnt und serviceorientiert telefonieren - auch schwierige 
Situationen meistern

11.06.2018 Code: FÜA290Z 230,00 EUR www.kbw.de/-FÜA290Z

Wahlpflichtseminare (bitte wählen Sie 1 Seminar aus)

21.11.2017

11.06.2018

23.11.2017  205,00 EUR 

11.12.2017

18.06.2018

Aufgabenkreis Gesundheitssorge: psychiatrisches Grundwissen 
(Diagnosen, Einrichtungen, Therapieformen)

Wahlpflichtseminare (bitte wählen Sie 2 Seminare aus)

Sozialhilfe und Grundsicherung (SGB XII) kompakt - eine systematische 
Übersicht speziell für Betreuer, Sozialarbeiter und Berater

20.01.2020	 Code: BEB105N	 235,00 EUR	 www.kbw.de/-BEB105N

13.10.2020	 Code: BEB105N	 235,00 EUR	 www.kbw.de/-BEB105N

Zuständigkeit der Sozialleistungsträger - das richtige Leistungsrecht 
auswählen

18.11. - 19.11.2019	 Code: SOA010N	 330,00 EUR	 www.kbw.de/-SOA010N 

11.05. - 12.05.2020	 Code: SOA010N	 360,00 EUR	 www.kbw.de/-SOA010N

23.11. - 24.11.2020	 Code: SOA010N	 360,00 EUR	 www.kbw.de/-SOA010N 

Wahlpflichtseminare (bitte wählen Sie 1 Seminar aus)

21.11. - 22.11.2019	 Code: BEC020N	 330,00 EUR	 www.kbw.de/-BEC020N

13.02. - 14.02.2020	 Code: BEC020N	 360,00 EUR	 www.kbw.de/-BEC020N

19.11. - 20.11.2020	 Code: BEC020N	 360,00 EUR	 www.kbw.de/-BEC020N

Der Betreute als Schuldner und Gläubiger - Probleme der Schulden-
regulierung

27.02. - 28.02.2020	 Code: BEE020	 360,00 EUR	 www.kbw.de/-BEE020

22.10. - 23.10.2020	 Code: BEE020	 360,00 EUR	 www.kbw.de/-BEE020

Typische Fehler bei der Führung einer Betreuung und bei ihrer 
Abwicklung

27.04. - 28.04.2020	 Code: BEE080	 400,00 EUR	 www.kbw.de/-BEE080
Nürnberg

30.10.2019	 Code: BEB088	 220,00 EUR	 www.kbw.de/-BEB088

19.02.2020	 Code: BEB088	 235,00 EUR	 www.kbw.de/-BEB088

Zwangsvollstreckungsmaßnahmen für und gegen die Betreuten - 
Grundzüge, Bedeutung und Folgen des Zwangsvollstreckungsverfah-
rens im Betreuungsfall und die Aufgaben der Betreuer 

25.11. - 26.11.2019	 Code: BEE030	 330,00 EUR	 www.kbw.de/-BEE030

18.05. - 19.05.2020	 Code: BEE030	 360,00 EUR	 www.kbw.de/-BEE030

16.11. - 17.11.2020	 Code: BEE030	 360,00 EUR	 www.kbw.de/-BEE030

Die Fortbildung gliedert sich in 4 Komplexe, wobei die Teilnehmer 
aus jedem Komplex 1 Pflichtseminar und je 1-2 Wahlpflichtsemi-
nare sowie das Abschlusskolloquium zur Präsentation der Fachar-
beit besuchen müssen. Die Facharbeit von max. 8 Seiten, die nach 
eigener Themenwahl im Aufgabenfeld der Betreuung als Hausarbeit 
zu erstellen ist, muss mindestens 4 Wochen vor dem Kolloquium 
beim KBW e. V. eingereicht werden. Insgesamt beträgt der Kurs min-
destens 12 Seminartage. Die Teilnehmer haben die Möglichkeit aus 
mehreren Seminarterminen zu wählen. Der in den letzten 12 Mona-
ten erfolgte Besuch einzelner Seminare vor Beginn des ersten Semi-
nars kann angerechnet werden.

(Künftige) Mitarbeiter von Betreuungsvereinen und Betreuungsbü-
ros. Wünschenswert, aber nicht Bedingung, ist eine kaufmännische, 
büroorganisatorische oder soziale Ausbildung.

Rechtliche Änderungen durch das Bundesteilhabegesetz (BTHG) - ein 
Seminar für Betreuer, Berater und Sozialarbeiter

Pflichtseminar

V
Pflichtteilnahme

Abschlusskolloquium

Abschlusskolloquium - zur Erlangung des Abschlusses „Sachbearbeiter 
für rechtliche Betreuung“ (KBW e. V.) 

Dezember 2017 Code: BES100K 200,00 EUR www.kbw.de/-BES100K

Juni 2018 Code: BES100K 200,00 EUR www.kbw.de/-BES100K

Schwerpunkte: 
•  Präsentation der Hausarbeit aller Teilnehmer: Problembeschreibung 

und Darstellung des Veränderungsprozesses 

• Problemdiskussion

   

   

11.12.2017

18.06.2018

V
Pflichtteilnahme

Abschlusskolloquium

Abschlusskolloquium - zur Erlangung des Abschlusses „Sachbearbeiter 
für rechtliche Betreuung“ (KBW e. V.) 

Dezember 2017 Code: BES100K 200,00 EUR www.kbw.de/-BES100K

Juni 2018 Code: BES100K 200,00 EUR www.kbw.de/-BES100K

Schwerpunkte: 
•  Präsentation der Hausarbeit aller Teilnehmer: Problembeschreibung 

und Darstellung des Veränderungsprozesses 

• Problemdiskussion

   

   

11.12.2017

18.06.2018

02.12.2019	 Code: BES100K	 200,00 EUR	 www.kbw.de/-BES100K

Abschlusskolloquium - zum Zertifikatskurs „Sachbearbeiter für 
rechtliche Betreuung“ (KBW e. V.) 

Schwerpunkte: 
• �Präsentation der Hausarbeit aller Teilnehmer: Problembeschreibung 

und Darstellung des Veränderungsprozesses 

• Problemdiskussion

IV
Pflichtseminar

 Bundesteilhabegesetz (BTHG)

V
Pflichtteilnahme

Abschlusskolloquium

Wahlpflichtseminare (bitte wählen Sie 1 Seminar aus)

SGB II kompakt - eine systematische Übersicht speziell für Betreuer, 
Sozialarbeiter und Berater

21.01.2020	 Code: BEB100X	 235,00 EUR	 www.kbw.de/-BEB100X 

14.10.2020	 Code: BEB100X	 235,00 EUR	 www.kbw.de/-BEB100X 

Systematische Einführung in das Betreuungsrecht unter Berücksichti-
gung der aktuellen Rechtsänderung

16.12. - 18.12.2019	 Code: BEA040	 435,00 EUR	 www.kbw.de/-BEA040 

10.02. - 12.02.2020	 Code: BEA040	 480,00 EUR	 www.kbw.de/-BEA040

18.05. - 20.05.2020	 Code: BEA040	 480,00 EUR	 www.kbw.de/-BEA040

Der Besuch von ausgewiesenen Seminaren beim Kommunalen Bildungswerk e. V. 
12 Monate vor Kursbeginn wird auf die Fortbildung angerechnet.

Knifflige Betreuungsfälle - Lösungsansätze und Erfahrungsaustausch 
für Berufsbetreuer und ehrenamtliche Betreuer

18.06.2020	 Code: BEE081	 235,00 EUR	 www.kbw.de/-BEE081

04.11.2020	 Code: BEE081	 235,00 EUR	 www.kbw.de/-BEE081

Büroorganisation und Zeitplanung für Betreuer

12.05.2020	 Code: BEF019	 260,00 EUR	 www.kbw.de/-BEF019

18.03.2020	 Code: FUA290Z	 260,00 EUR	 www.kbw.de/-FUA290Z

16.09.2020	 Code: FUA290Z	 260,00 EUR	 www.kbw.de/-FUA290Z

Gekonnt und serviceorientiert telefonieren - auch schwierige 
Situationen meistern

Teilnehmerkreis


