
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Curriculum 
 

 
 
 
 

Kernkompetenzen Ausländerrecht - berufliches Grundwissen für neue Mitarbeitende in 
den Ausländerbehörden 

Kompaktkurs in 6 Modulen  https://www.kbw.de/-ORK100 

11.03. - 11.06.2024 (13 Tage) Code: ORK100  *  2.515,00 Euro 

Die Migrations- und Flüchtlingspolitik in Deutschland und in Europa steht weiter vor großen Herausforderungen, denn 

die Auswirkungen der Flüchtlingskrise vor allem in den Jahren 2015 und 2016 sind von der Gesellschaft aktuell zu 

bewältigen. Umfangreiche Gesetzesfortentwicklungen wurden im Bereich des Ausländerrechts seit 2015 vorgenommen. 

Die Anwendung und der Vollzug obliegen den Ausländerbehörden, die großen personellen Zuwachs von Neu- und 

Quereinsteiger:innen in das Rechtsgebiet erfahren haben. Um für die umfassenden Aufgaben von Beschäftigten in der 

Sachbearbeitung der Ausländerbehörde gerüstet zu sein, erweist sich das Vorhandensein eines stabilen fachlichen 

Grundwissens als unverzichtbar. Dieses will das Kommunale Bildungswerk e. V. mit der berufsbegleitenden 

Seminarreihe dem in Frage kommenden Personenkreis praxisbezogen und handlungsorientiert vermitteln. Der 

Kompaktkurs wird in Zusammenarbeit mit der Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin (HWR), Institut für 

Wissenstransfer in Wirtschaft, Verwaltung und Rechtspflege e. V. (IWVR e. V.), durchgeführt. Nach Absolvierung des 

Gesamtkurses haben die Interessierten die Möglichkeit, ein Zertifikat des IWVR e. V. an der HWR zu erwerben. Hierfür 

nehmen die Teilnehmenden an einer Abschlussprüfung teil, bei deren erfolgreicher Absolvierung sie ein Institutszertifikat 

als „Zertifizierte Fachkraft Ausländerrecht“ (HWR, IWVR e. V.) erhalten. Die Prüfungsgebühr beträgt 350,00 Euro. Es 

besteht die Möglichkeit, auch nur einzelne Module zu belegen.  
 

Um die Reisekosten der Interessierten etwas zu reduzieren, konnten einige Seminare zeitlich folgend gelegt werden. 

Die Hinweise dazu sind unter den jeweiligen Ausschreibungen der Kursmodule aufgeführt. 
 

Struktur des Kurses: 
 

Grundlagenmodule Aufbaumodule 

ORK100-1 (2 Tage) ORK100-4 (2 Tage) 

ORK100-2 (2 Tage) ORK100-5 (3 Tage) 

ORK100-3 (2 Tage) ORK100-6A (2 Tage) 

Drei zweitägige Seminare, die nach Möglichkeit in 
der zeitlichen Reihenfolge besucht werden sollten 
(6 Seminartage) 

Zwei zweitägige und ein dreitägiges Seminar, in 
denen die ausländerrechtlichen Frage- und 
Problemstellungen vertiefend und praxisbezogen 
behandelt werden 

 

Grundlagenmodule 
 

Modul 1: Einführung in das Ausländerrecht 

11.03. - 12.03.2024 (Berlin) Code: ORK100-1 

Schwerpunkte: 

 Rechtsquellen und Zuständigkeiten im Ausländer- und Asylrecht 

 Einreise und Aufenthalt: Asylrecht; Entscheidungsformen des Bundesamtes für Migration und Flüchtlinge; 
Duldungsgründe (Ausbildungsduldung, Beschäftigungsduldung, Duldung für Personen mit ungeklärter Identität); 
Aufenthaltstitel mit Bezügen zu Visaverfahren, Erwerbstätigkeit / Fachkräftezuwanderung, Familiennachzug 

 Beendigung des Aufenthaltes (vollziehbare Ausreisepflicht, Ausweisung, Abschiebung, Einreise- und 
Aufenthaltsverbot) 

 Rechtsstellung von Unionsbürgern (Begründung und Verlust des Freizügigkeitsrechts)  

Kommunales Bildungswerk e.V. 

Berliner Allee 125 
13088 Berlin 

 

Ansprechpartnerin: Frau Josefine Oley 

Telefon: +49 (0) 30 293350-1038 

Fax: +49 (0) 30 293350-39 

E-Mail: oley@kbw.de   

https://www.kbw.de/-ORK100
mailto:oley@kbw.de


Mitzubringende Arbeitsmittel: Textausgabe zum Ausländerrecht 
Dozent: Herr Thomas Dahms, Sachgebietsleiter einer kommunalen Ausländerbehörde  

Modul 2: Grundlagen des Verwaltungsrechts für Beschäftigte der Ausländerbehörden 

22.04. - 23.04.2024 (Berlin) Code: ORK100-2 

Schwerpunkte:  

 Grundbegriffe des Verwaltungsrechts 

 Das Verwaltungshandeln, der Verwaltungsakt 

 Verwaltungsverfahren 

 Grundsätze des Verwaltungsrechts 

 Aufbau und Anforderungen an einen behördlichen Bescheid 

 Widerspruch und Klage und deren aufschiebende Wirkung 

 Nebenbestimmungen 

 Rechtskonstituierende und rechtsdeklaratorische Akte 
Mitzubringende Arbeitsmittel: Verwaltungsverfahrensgesetz, Verwaltungsgerichtsordnung, Aufenthaltsgesetz, 
Freizügigkeitsgesetz/EU 
Dozent: Herr Tillmann Meß, B. A. Allgemeine Verwaltung / Public Administration, Sachbearbeiter mit dem 
Tätigkeitsschwerpunkt Aufenthaltsbeendigung in einer Ausländerbehörde 
Hinweis: Termin liegt unmittelbar vor dem Grundlagenmodul „Bescheidtechnik und Schriftsatzgestaltung“ (ORK100-3) 

Modul 3: Bescheidtechnik und Schriftsatzgestaltung im Ausländerrecht 

24.04. - 25.04.2024 (Berlin) Code: ORK100-3 

Schwerpunkte: 

 Bescheidaufbau 

 Ausübung von Ermessen und Verhältnismäßigkeitsprüfungen im Bescheid 

 Tenorierung einschließlich Nebenbestimmungen 

 Ausweisungsverfügen 

 Schriftverkehr mit Gerichten (Haftanträge, Eilrechtsschutz- und Klageverfahren) 

 Straf- und Ordnungswidrigkeitenanzeigen 

 Besondere Anforderungen bei speziellen Bescheiden (z. B. Ablehnungsbescheide, Verwaltungszwang) 

 Bekanntgabe 
Mitzubringende Arbeitsmittel: Aufenthaltsgesetz, Freizügigkeitsgesetz/EU, Verwaltungsverfahrensgesetz, 
Verwaltungszustellungsgesetz 
Dozent: Herr Felix Krämer 
Hinweis: Termin liegt unmittelbar nach dem Grundlagenmodul „Grundlagen des Verwaltungsrechts“ (ORK100-2) 

 

Aufbaumodule 
 

Modul 4: Identitätsklärung und Pass(ersatzpapier)beschaffung im ausländerrechtlichen 
Verfahren 

12.06. - 13.06.2023 (Berlin) Code: ORK100-4 
13.05. - 14.05.2024 (Berlin) Code: ORK100-4 

Schwerpunkte: 

 Begriffliche Differenzierung von Identitätspapieren und solchen, die Hinweise auf die Identität geben (könnten) 

 Ausweisrechtliche Pflichten der Ausländer:innen 

 Möglichkeiten der Ausländerbehörde zur Identitätsfeststellung und -sicherung sowie die entsprechenden 
Mitwirkungspflichten der Ausländer:innen 

 Mitwirkungspflichten der Ausländer:innen und Handlungsmöglichkeiten der Ausländerbehörde bei der 
Passbeschaffung 

 Sanktionsmöglichkeiten im Falle von Verstößen gegen die Pass- und Mitwirkungspflichten 

 Aufbau und Formulierung von Bescheiden und Aktenvermerken  

 Aufzeigen von Prozessen zur Erreichung eines einheitlichen behördlichen Arbeitsablaufs 
Mitzubringende Arbeitsmittel: Aufenthaltsgesetz, Aufenthaltsverordnung 
Dozenten: Herr Patrick Rehbehn, erfahrener Sachbearbeiter in einer Ausländerbehörde, aktuell im Bereich des 
Rückkehrmanagements, Lehrbeauftragter und Systemkoordinator in der Ausländerbehörde; Herr Jens Fischbach 
Hinweis: Termin liegt unmittelbar vor dem Aufbaumodul ORK100-5 

Modul 5: Das Ausländerrecht in der Praxis - Bearbeitung schwieriger Fallkonstellationen 

14.06. - 16.06.2023 (Berlin) Code: ORK100-5 
15.05. - 17.05.2024 (Berlin) Code: ORK100-5 

Schwerpunkte: 

 Visum: nationales Visum, erforderliches Visum, Heilung Visumsverstoß, Schengenvisum, Verlängerung, Annullierung 
und Aufhebung 

 Erteilungsvoraussetzungen 

 Aufenthaltszwecke: Studium, Familiennachzug, humanitäre Aufenthaltszwecke 

 EU-Aufenthaltstitel: Daueraufenthalt-EU, § 38a AufenthG, Assoziationsratsbeschlüsse 

 Niederlassungserlaubnis 



 Aufenthaltstitel zur Erwerbstätigkeit 

 Fachkräfteeinwanderungsgesetz (FEG) 

 Duldungsrecht 

 Gesetz über Duldung bei Ausbildung und Beschäftigung 

 Geordnete-Rückkehr-Gesetz 

 Aufenthaltsbeendigung: Ausweisung, Ablehnung Verlängerungsantrag, nachträgliche Befristung 
Mitzubringende Arbeitsmittel: Textausgabe zum Ausländerrecht 
Dozent: Herr Gerald Heinrich Menche, Abteilungsleiter einer Ausländerbehörde 
Hinweis: Termin liegt unmittelbar nach dem Aufbaumodul ORK100-4 

Modul 6: Das Ausländerrecht in der Praxis - eine Vertiefung 

03.07. - 04.07.2023 (Berlin) Code: ORK100-6A 
10.06. - 11.06.2024 (Berlin) Code: ORK100-6A 

Schwerpunkte: 

 Vertiefung „Absehen von der Visumpflicht“ und „Sicherung des Lebensunterhaltes“ als 
Regelerteilungsvoraussetzungen für die Erteilung von Aufenthaltstiteln 

 Entscheidungsformen des Bundesamtes für Migration und Flüchtlinge, Umsetzung durch die Ausländerbehörde 

 Auflagen: Entstehung, Beendigung, Neubestimmung 

 Die vollziehbare Ausreisepflicht und der geduldete Aufenthalt: Entstehung, Durchsetzung der Ausreisepflicht, 
Überwachung ausreisepflichtiger Personen (Duldungsvarianten, Wohnsitzauflagen, Meldeauflage, Duldung nach 60b 
AufenthG) Möglichkeiten der Aufenthaltsverfestigung durch Ausbildung und Beschäftigung 

 Erteilung und Versagung von Beschäftigungserlaubnissen für Asylbewerber und Geduldete 

 von der Duldung zurück in den erlaubten Aufenthalt 

 Ausblick auf weitere Rechtsentwicklung 
Mitzubringende Arbeitsmittel: Textausgabe zum Ausländerrecht 
Dozent: Herr Danilo Kunze, Verwaltungsfachwirt mit langjähriger Erfahrung in einer Ausländerbehörde 

Kompaktkurs Kernkompetenzen Ausländerrecht: Abschlusskolloquium zur Vorbereitung auf 
die Prüfung zur "Zertifizierten Fachkraft Ausländerrecht" (*Neu*) 

 https://www.kbw.de/-ORK100-K 

13.07.2023 (Online) Code: ORK100-K  *  145,00 Euro 

14.06.2024 (Online) Code: ORK100-K  *  145,00 Euro 

Im Online-Abschlusskolloquium findet die Vorbereitung auf die Prüfung statt, um eine gezielte Wissensverfestigung zu 

erreichen. Die thematische Schwerpunktsetzung orientiert sich an den Modulinhalten. Es werden auch individuelle 

Fragen der Teilnehmenden im Hinblick auf die Prüfung beantwortet und Anregungen zur individuellen Vertiefung 

gegeben. Das Kolloquium ist ein fakultatives Angebot. Die Teilnahme wird dringend empfohlen.  

Schwerpunkte: 

 Einreise und Aufenthalt: Erteilungsvoraussetzungen für Aufenthaltstitel u. a. 

 Aufenthaltsbeendigung  

 Duldungsrecht 

 Freizügigkeitsrecht 

 Verwaltungsrecht 

 Widerspruch und Klage und deren aufschiebende Wirkung 

 Identitätsklärung und Pass(ersatzpapier)beschaffung 

 Erteilung und Versagung von Beschäftigungserlaubnissen für Asylbewerber und Geduldete 
Zielgruppe: Absolvent:innen des Kompaktkurses  
Mitzubringende Arbeitsmittel: Gesetzestexte ohne kommentierende Einleitung oder Kommentare, Skripte der 
Module 
Dozent: Herr Danilo Kunze, Verwaltungsfachwirt und Verwaltungsbetriebswirt mit langjähriger Erfahrung in einer 
Ausländerbehörde, Ausbilder für den öffentlichen Dienst 

 

Prüfung zum Kompaktkurs "Kernkompetenzen Ausländerrecht - berufliches 
Grundwissen für neue Mitarbeiter/innen in den Ausländerbehörden" 

Prüfung https://www.kbw.de/-ORK100-P 

21.07.2023 (Berlin) Code: ORK100-P  *  350,00 Euro 
21.06.2024 (Berlin) Code: ORK100-P  *  350,00 Euro 

Die Teilnehmenden des Kompaktkurses "Kernkompetenzen Ausländerrecht - berufliches Grundwissen für neue 

Mitarbeitende in den Ausländerbehörden" (Code: ORK100) haben die Möglichkeit, eine Abschlussprüfung am Institut 

für Wissenstransfer in Wirtschaft, Verwaltung und Rechtspflege e. V. (IWVR) an der Hochschule für Wirtschaft und Recht 

Berlin (HWR) abzulegen und ein Institutszertifikat als "Zertifizierte Fachkraft für Ausländerrecht" (HWR, IWVR e. V.) zu 

erwerben. Hierfür schreiben die Teilnehmer eine 90-minütige Klausur. 

Schwerpunkte: 

 Einführung in das Ausländerrecht 

 Grundlagen des Verwaltungsrechts für Mitarbeiter der Ausländerbehörden 

https://www.kbw.de/-ORK100-K
https://www.kbw.de/-ORK100-P


 Bescheidtechnik und Schriftsatzgestaltung im Ausländerrecht 

 Identitätsklärung und Pass(ersatzpapier)beschaffung im ausländerrechtlichen Verfahren 

 Das Ausländerrecht in der Praxis - Bearbeitung schwieriger Fallkonstellationen 

 Interkulturelle Kommunikation und Kompetenz im Umgang mit Migranten aus dem arabisch-islamischen Kulturraum 

 Das Ausländerrecht in der Praxis - eine Vertiefung 
Zielgruppe: Absolvent:innen des Kompaktkurses 
Zugelassene Arbeitsmittel: Gesetzestexte ohne kommentierende Einleitung oder Kommentare 
Prüfer: Herr Danilo Kunze, Verwaltungsfachwirt mit langjähriger Erfahrung in einer Ausländerbehörde, Ausbilder für 

den öffentlichen Dienst 

 
 
Hinweise zu den Kursgebühren: Die Gesamtgebühr für die Teilnahme am modularen Kompaktkurs setzt sich 
aus den Einzel-Preisen für die belegten Module zusammen. Nach Absolvieren des jeweiligen Moduls wird die 
dafür ausgewiesene Gebühr fällig. Für die (fakultative) Teilnahme an der Abschlussprüfung (Code: ORK100-P) 
an der Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin (HWR) /Institut für Wissenstransfer in Wirtschaft, Verwaltung 
und Rechtspflege e. V. (IWVR e. V.) (Prüfungsinstanz) wird eine gesonderte Prüfungsgebühr von 350,00 Euro 
pro Teilnehmender erhoben. Sofern es die Platzkapazität zulässt, sind einzelne Module der Kursfolge buchbar. 
Die Preise der einzelnen Teile entnehmen Sie bitte unserer Webseite. 
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Kundennummer  

 

 

 

E-Mail: info@kbw.de 
Telefon: 030/293350-0 

 

 
 
 
  

Seminardatum  Gebühr  Seminarcode 

Anrede  Vorname  Nachname 

Rechnungsanschrift (nach Möglichkeit Stempel):  Tätigkeit (z. B. Sachbearbeiter:in, Amtsleiter:in) 

 Telefon 

 Telefax 

 E-Mail-Adresse 

   
 

Die kostenlose Stornierungsfrist bei Seminaren beträgt in jedem Fall 2 Wochen vor Seminarbeginn. 
Wir erkennen die Teilnahmebedingungen gemäß Seminarprogramm an. 

 
 

 
 

 

 Hotelzimmerreservierung für den Standort Berlin 
 

Ich bitte um Reservierung 
von  Einzelzimmer/n  Doppelzimmer/n 

 
 
vom  

 
bis  

 
Preiskategorie bis  

 
Euro/Nacht 

 
 
 
Hotelwunsch / 
Bemerkungen: 

 

 

 
 
 

 
 

 

Die Möglichkeit einer Online-Anmeldung besteht unter folgendem Link: 
https://www.kbw.de/-ORK100   

https://www.kbw.de/-ORK100

